
N. PROCEDIMENTO TERMINE
RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE 
DELL'ATTO FINALE

NOTE

1 APERTURA DI SALA GIOCHI 90 gg. istruttore direttivo
Arch. Carra Franco - 

istruttore direttivo
Rilascio della licenza o 
Provvedimento di diniego

2

APERTURA/ AMPLIAMENTO / TRASFERIMENTO DI 
LOCALE DI TRATTENIMENTO E/O DI PUBBLICO 
SPETTACOLO AI SENSI DEGLI ARTT. 68 E 80 DEL 
T.U.L.P.S.

90 gg. istruttore direttivo istruttore direttivo
Rilascio della licenza o 
Provvedimento di diniego

3
APERTURA / TRASFERIMENTO/ MODICFICA LOCALI 
PER AMBULATORIO MEDICO AI SENSI ART. 193 DEL 
T.U.L.P.S.

90 gg. istruttore direttivo istruttore direttivo
Rilascio della licenza o 
Provvedimento di diniego

4
SCIA PER TINTOLAVANDERIA APERTURA/ 
TRASFERIMETNO SEDE/ MODIFICA LOCALI

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo

5
NOTIFICA DI INIZIO O VARIAZIONE DI ATTIVITA' AI 
SENSI ART. 6 REG. CE 852/2004

meno 30gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo Compresa trasmissione all'ASL

6
SCIA PER MANIFESTAZIONI TEMPORANEE TIPOLOGIA 
A - REG. CE 852/2004

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo Compresa trasmissione all'ASL

7
SCIA RELATIVA AUTOMEZZI UTILIZZATI PER 
TRASPORTO ALIMENTI

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo Compresa trasmissione all'ASL

8

SCIA RELATIVA AI NEGOZI MOBILI UTILIZZATI SU 
AREE PUBBLICHE PER VENDITA DI ALIMENTI 
DEPERIBILI E/O ATTIVITA' DI PRODUZIONE/ 
PREPARAZIONE E CONFEZIONAMENTO

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo Compresa trasmissione all'ASL

Ufficio / Servizio: SUAP / Attività produttive

Responsabile del Servizio: Arch. Franco CARRA
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9
SCIA RELATIVA CONFERIMENTO DI LATTE CRUDO IN 
MACCHINE EROGATRICI

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo Compresa trasmissione all'ASL

10
PARERE IGIENICO - EDILIZIO PER INSEDIAMENTO 
ATTIVITA' PRODUTTIVE MODIFICHE DELLE 
LAVORAZIONI EX ART. 48 L.R. N. 56/77 E SS.MM.II.

60 gg.
istruttore 

professionale
istruttore direttivo

11
CERTIFICAZIONE DEL SERVIZIO PRESTATO DA 
PERSONALE DIPENDENTE

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo

12
SCIA VENDITA COSE ANTICHE E USATE AI SENSI 
ARTT. 126 E 127 DEL T.U.L.P.S.

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo

Vendita di oggetti usati compresi 
quelli aniche. D'arte o preziosi, 
all'ingrosso o al dettaglio. Occorre 
essere muniti di autorizzazione di 
pubblica sicurezza("prresa d'atto"), 
e della tnuta degli speciali registri, 
delle operazioni giornaliere, da 
allegare alla segnalazione per 
consentirne la vidimazione.

13
SCIA PER VENDITA AL DETTAGLIO IN SPACCIO 
INTERNO

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo

Vendita al dettaglio di prodotti a 
favore di dipendenti da enti o 
imprese, pubblici o privati, militari, 
soci di cooperative di consumo, 
aderenti a circoli privati, nonché la 
vendita in scuole e ospedali 
esclusivamente a favore di coloro 
che hanno titolo ad accedervi; 
deve essee effettuata in locali non 
aperti al pubblico che non abbiano 
accesso dalla pubblica via (art. 66 
d.lgs. 26/3/2010 n. 59).

14
SCIA PER VENDITA AL DETTAGLIO MEDIANTE 
APPARECCHI AUTOMATICI

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo

15
SCIA PER VENDITA ALA DETTAGLIO TRAMITE 
CORRISPONDENZA O ALTRI SISTEMI DI 
COMUNICAZIONE (ON LINE…)

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo



16
SCIA IN SEGUITO A VARIAZIONE SUPERFICIE DI 
VENDITA DI UN ESERCIZIO COMMERCIALE CON 
SUPERFICIE DI VENDITA INFERIORE A MQ 150

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo

Variazione della superficie di 
vendita di un esercizio con 
superficie di vendita inferiore a 150 
mq, con mantenimento della 
superficie di vendita entro i 150 mq.

17

SCIA PER TRASFERIMENTO DELLA SEDE DI UN 
ESERCIZIO COMMERCIALE DI VICINATO CON 
EVENTUALE AMPLIAMENTO FINO A MQ. 150 (ART.7, 
D.LGS. 114/1998)

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo

18
SCIA PER VENDITA AL DETTAGLIO PRESSO IL 
DOMICILIO DEI CONSUMATORI

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo

Il soggetto che intende avvalersi di 
incaricati per l'esercizio dell'attività 
deve comunicarne l'elenco 
all'autorità pubblica sicurezza del 
luogo nel quale ha avviato l’attività e 
risponde
agli effetti civili dell'attività dei
medesimi. Gli incaricati
devono essere in possesso
dei requisiti di onorabilità
prescritti per l'esercizio
dell'attività di vendita (art. 69
d.lgs. 26 marzo 2010 n.59).

19
SCIA ESERCIZIO COMMERCIO AL DETTAGLIO IN 
SEGUITO A SUBINGRESSO NELLA TITOLARITA' O 
GESTIONE DELL'AZIENDA

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo

20

AUTORIZZAZIONE PER ESERCIZIO COMMERCIALE DI 
MEDIA STRUTTURA DI VENDITA (SUPERFICIE DI 
VENDITA COMPRESA TRA 150 MQ E 1.500 MQ) O 
MEDIO CENTRO COMMERCIALE (PIU' ESERCIZI 
COMPLESSIVAMENTE CON SUP DI VENDITA SINO A 
1.500 MQ)

60 gg. istruttore direttivo istruttore direttivo

21 NULLA OSTA PER AFFIDAMENTO DI REPARTO
30 gg. 

(procedura di 
controllo)

istruttore direttivo istruttore direttivo

22
NULLA OSTA PER MODIFICA SOCIETARIA E/O 
MODIFICA DEL PREPOSTO

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo



23
SCIA DI CESSAZIONE ESERCIZIO DI COMMERCIO DI 
VICINATO, DI MEDIA E GRANDE STRUTTURA DI 
VENDITA - FORME SPECIALI DI VENDITA

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo

24
AUTORIZZAZIONE PER APERTURA DI RIVENDITA DI 
QUOTIDIANIE   PERIODICI

60 gg. istruttore direttivo istruttore direttivo

25

SCIA PER ESERCIZIO DI PUNTO VENDITA ESCLUSIVO 
DI QUOTIDIANI E PERIODICI A SEGUITO DI 
SUBINGRESSO NELLA TITOLARITA' O GESTIONE 
DELL'AZIENDA

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo

26
AUTORIZZAZIONE AL TRASFERIMENTO ATTIVITA' DI 
VENDITA DI QUOTIDIANI E PERIODICI SU SUOLO 
PUBBLICO

60 gg.
istruttore direttivo e 

Agente di P.M.
istruttore direttivo

27
SCIA PER ESERCIZIO ATTIVITA' ACCONCIATORE E/O 
ESTETISTA

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo

28
SCIA PER ESERCIZIO ATTIVITA' DI ACCONCIATORE 
E/O ESTETISTA SEGUITO SUBINGRESSO

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo

29
SCIA MODIFICA IMPIANTI STRADALI E DI 
DISTRIBUZIONE DI CARBURANTI

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo

30
NULLA OSTA ORARIO PER DISTRIBUTORI 
CARBURANTI

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo

31
SCIA ESERCIZIO ATTIVITA' DI SOMMINISTRAZIONE 
ALIMENTI E BEVANDE A SEGUITO DI SUBINGRESSO

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo

32
AUTORIZZAZIONE PER NUOVA APERTURA ESERCIZO 
ATTIVITA' DELLA SOMMINISTRAZIONE DI ALIMENTI E 
BEVANDE

60 gg. istruttore direttivo istruttore direttivo
Nei casi indicati dal Regolamento 
Regionale

33
SCIA PER NUOVA APERTURA ESERCIZO ATTIVITA' 
DELLA SOMMINISTRAZIONE DI ALIMENTI E BEVANDE

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo

34
COMUNICAZIONE MODIFICA SOCIETARIA E/O 
MODIFICA DELEGATO IN ATTIVITA' DI 
SOMMINISTRAZIONE ALIMENTI E BEVANDE

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo

35
NULLA OSTA PER EFFETTUAZIONE/ MODIFICA ORARI 
ESERCIZIO SOMMINISTRAZIONE ALIMENTI E 
BEVANDE

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo



36
SCIA GIOCHI LECITI DIVERSI DAI GIOCHI LECITI DI CUI 
ALL'ART. 110 DEL T.U.L.P.S. IN ESERCIZIO PUBBLICO 
DI SOMMMINISTRAZIONE ALIMENTI E BEVANDE

30 gg. 
(procedura di 

controllo)
istruttore direttivo istruttore direttivo

37
AUTORIZZAZIONE SEGUITO CAMBIO TITOLARITA' IN 
SALA GIOCHI

60 gg. istruttore direttivo istruttore direttivo
Il rilascio di nuove autorizzazioni 
avviene secondo modalità dettate 
dalla legislazione regionale

38

SCIA PER: INSTALLAZIONE APPARECCHI E CONGENI 
AUTOMATICI, SEMIAUTOMATICI ED ELETTRONICI DI 
CUI ALL'ART. 110, COMMI 6 E 7 E/O ALTRTI GIOCHI  
LECITI DI CUI ALL'ART. 86 COMMA 1 E 3 LETT. C DEL 
T.U.L.P.S. IN ESERCIZI COMMERCIALI O PUBBLICI 
DIVERSI DA QUELLI GIA' IN POSSESSO DI ALTRE 
AUTORIZZAZIONI DI CUI AL PRIMO O SECONDO 
COMMA DELL'ART. 86 O DIC UI ALL'ART. 88 O PER 
INSTALLAZIONE IN ALTRE AREE APERTE AL 
PUBBLICO

30 gg. 
(procedura di 
controllo)

istruttore direttivo istruttore direttivo

39
SCIA INIZIO ATTIVITA' DI SOMMINISTRAZIONE 
EFFETTUATA CONGIUNTAMENTE AD ATTIVITA' DI 
TRATTENIMENTO E SVAGO

30 gg. 
(procedura di 
controllo)

istruttore direttivo istruttore direttivo

40
SCIA INIZIO ATTIVITA' DI SOMMINISTRAZIONI NEGLI 
SPACCI ANNESSI AI CIRCOLI

30 gg. 
(procedura di 
controllo)

istruttore direttivo istruttore direttivo

41
AUTORIZZAZIONE APERTURA AI LOCALI DI PUBBLICO 
SPETTACOLO 60 gg.

istruttore direttivo istruttore direttivo

42
MODIFICHE AUTORIZZAZIONI LOCALI DI PUBBLICO 
SPETTACOLO 60 gg.

istruttore direttivo istruttore direttivo

43 SCIA NUOVA APERTURA AGENZIA D'AFFARI
30 gg. 
(procedura di 
controllo)

istruttore direttivo istruttore direttivo

44 SCIA CAMBIO TITOLARITA' AGENZIA D'AFFARI
30 gg. 
(procedura di 
controllo)

istruttore direttivo istruttore direttivo

45 RILASCIO LICENZE VARIE  DI CUI AL T.U.L.P.S. 60 gg. istruttore direttivo istruttore direttivo

46
SCIA SVOLGIMENTO MANIFESTAZIONI VARIE DI CUI 
ALLE LEGGI DI P.S.

30 gg. 
(procedura di 
controllo)

istruttore direttivo istruttore direttivo

47
AUTORIZZAZIONE PER INSTALLAZIONE O MODIFICA 
IMPIANTO DISTRIBUZIONE CARBURANTI 90 gg.

istruttore direttivo istruttore direttivo



48
SCIA SUBINGRESSO NELLA TITOLARITA' 
NELL'ESERCIZIO O GESTIONE DI IMPIANTI DI 
DISTRIBUZIONE CARBURANTI

30 gg. 
(procedura di 
controllo)

istruttore direttivo istruttore direttivo

49
SCIA ATTIVITA' SOMMINISTRAZIONE ALIMENTI E 
BEVEANDE IN VIA TEMPORANEA

30 gg. 
(procedura di 
controllo)

istruttore direttivo istruttore direttivo
Inclusa trasmissione ASL

50 SCIA APERTURA O MODIFICA STRUTTURA RICETTIVA
30 gg. 
(procedura di 
controllo)

istruttore direttivo istruttore direttivo

51 SCIA ESERCIZIO AFFITTACAMERE
30 gg. 
(procedura di 
controllo)

istruttore direttivo istruttore direttivo

52 SCIA PER ESERCIZIO DI B&B
30 gg. 
(procedura di 
controllo)

istruttore direttivo istruttore direttivo

53 SCIA PER APERTURA AZIENDA AGRITURISTICA
30 gg. 
(procedura di 
controllo)

istruttore direttivo istruttore direttivo

54
SCIA DI SUBINGRESSO NELLA TITOLARITA' DELLE 
STRUTTURE RICETTIVE

30 gg. 
(procedura di 
controllo)

istruttore direttivo istruttore direttivo

55 SCIA INIZIO ATTIVITA' AGENZIA VIAGGI E TURISMO
30 gg. 
(procedura di 
controllo)

istruttore direttivo istruttore direttivo

56
SCIA APERTURA FILIALI,. SUCCURSALI O PUNTI 
VENDITA AGENZIE VIAGGIO E TURISMO

30 gg. 
(procedura di 
controllo)

istruttore direttivo istruttore direttivo

57
DOMANDA PER RILASCIO AUTORIZZAZIONE PER 
IMPIANTO VIVAISTICO 60 gg.

istruttore direttivo istruttore direttivo

58
SCIA PER ATTIVITA' PANIFICATORE 
APERTURA/TRASFERIMENTO/VARIAZIONE

30 gg. 
(procedura di 
controllo)

istruttore direttivo istruttore direttivo

59 NOTIFICA ATTIVITA' DI TATUATORE O PIRCING
30 gg. 
(procedura di 
controllo)

istruttore direttivo istruttore direttivo


