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TITOLO I. IL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1. Oggetto del Regolamento e ambito di applicaone

1.

2.

Il presente Regolamento disciplina la gestionenam@ria, economica, patrimoniale e contabile del
Comune di Mazze.

Per quanto non espressamente disciplinato dalmiee&egolamento, si rinvia alle norme del D.
Lgs. 267/2000 e successive modifiche e integrazar). Lgs. 118/2011 e successive modifiche
e integrazioni, ai Principi Contabili generali epbgati in uso per gli Enti Locali, ai Principi
Contabili emanati dall’OIC in quanto applicabilae norme derivanti da Statuto e Regolamenti
approvati dal Comune.

Art. 2. Organizzazione e Struttura del Servizio Ecaomico Finanziario

1.

2.

Il Servizio Economico Finanziario o Ragioneria Gae, ai sensi dell’art. 153 del D. Lgs.
267/2000, si identifica con [l'ufficio finanziario & sue articolazioni operative, che per
competenza, in base alle previsione del Regolansik®rdinamento degli Uffici e dei Servizi
€ preposta ai servizi di Ragioneria ed é organiziratnodo da garantire I'esercizio delle funzioni
di coordinamento e di gestione dell’attivita fineamia dell’Ente e piu precisamente:

a) la programmazione e i bilanci;

b) larilevazione e dimostrazione dei risultati diti@se;

c) la gestione del bilancio riferita alle entrate

d) la gestione del bilancio riferita alle spese;

e) il controllo e salvaguardia degli equilibri di bileio;

f) irapporti con il servizio di tesoreria e con dtrieagenti contabili interni;

g) irapporti con I'organo di revisione economico-fzéaria.

Le articolazioni operative del Servizio Economidodhziario sono strutturate secondo quanto
previsto dal Regolamento degli Uffici e dei Servizi

Art. 3. Il Responsabile del Servizio Economico Finaziario

1.

2.

Il Responsabile del Servizio Economico Finanziarindividuato nel Funzionario incaricato della

direzione apicale dell’'unita operativa individuatgrimo paragrafo dell’art. 2.

Per esigenze funzionali il Responsabile del SesvEconomico Finanziario pud delegare le

funzioni vicarie in caso di assenza o impedimeatogoraneo.

Il Responsabile del Servizio Economico Finanziasioche attraverso le varie articolazioni della

struttura di cui all’art. 2:

a) e preposto alla verifica di veridicita delleyasgoni di entrata e di compatibilita delle prewisi
di spesa da iscriversi nel bilancio di previsionauwale e pluriennale;

b) é preposto alla verifica periodica dello statactertamento delle entrate e di impegno delle
spese e piu in generale alla salvaguardia degliileqdinanziari complessivi della gestione e
dei vincoli di finanza pubblica;

c) esprime il parere di regolarita contabile sphieposte di deliberazione di Giunta e di Consiglio
di cui al successivo art. 4;

d) appone il visto di copertura finanziaria di alsuccessivo articolo 5;

e) e responsabile della tenuta della contabililisEdge nelle forme e nei termini voluti dalla legg
e dal presente regolamento;
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f) provvede alle attivita di competenza specificaté Regolamento sul Sistema dei Controlli

Interni;

g) segnala obbligatoriamente al Sindaco, al Segpetal’Organo di revisione ed alla Corte dei

Conti sezione Regionale di Controllo fatti o aiticdi sia venuto a conoscenza nell’esercizio
delle funzioni che possano, a suo giudizio, congrergravi irregolarita di gestione o provocare
danni all’Ente, nonché comunica per iscritto I'ettexte verificarsi di situazioni tali da
pregiudicare gli equilibri del bilancio, cosi commeevisto all’art. 32.

4. Nell'esercizio delle proprie prerogative, il Sp@nsabile del Servizio Economico Finanziario

agisce in autonomia nei limiti di quanto dispostdlal vigente normativa applicabile agli Enti
Locali in materia di programmazione e gestioneedaedorse pubbliche.

Art. 4. Parere di Regolarita Contabile

1.

5.

Il parere di regolarita contabile viene espresdte uroposte di deliberazione sottoposte alla

Giunta o al Consiglio che comportino spesa o nfenti diretti o indiretti alla situazione

economico finanziaria o sul patrimonio. L'eventualiefluenza del parere di regolarita contabile

e valutata dal Responsabile del Servizio Econoifiicanziario, il quale dichiara I'irrilevanza del

proprio parere. Il parere & espresso dal Respdasadgli Servizio Economico Finanziario sulla

proposta di provvedimento in corso di formazione.

Il parere di regolarita contabile € espresso oguatido a:

a) l'osservanza delle disposizioni contabili previsét D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.;

b) l'osservanza dei principi contabili generali ed leggii previsti dal D. Lgs. n. 118/2011 e
s.m.i.;

c) l'osservanza di disposizioni contenute nel presesgelamento;

d) l'osservanza delle procedure tipiche previste dadinamento contabile e finanziario degli
enti locali;

e) laregolarita della documentazione sotto I'aspetiatabile;

f) la disponibilita di stanziamento sul capitolo sui diiniziativa dovrebbe essere
successivamente impegnata;

g) l'osservanza delle norme fiscali;

h) ogni altra valutazione riferita agli aspetti ecomcorfinanziari e patrimoniali del
procedimento formativo dell’atto.

Le proposte di provvedimento in ordine alle quadir qualsiasi ragione, non puo essere formulato

il parere ovvero lo stesso non sia positivo o0 cheessitino di integrazioni e modifiche sono

restituite con motivata relazione al servizio poente.

Non costituiscono oggetto di valutazione del Respbiie del Servizio Economico Finanziario le

verifiche inerenti il rispetto di norme e regolartierguardanti aspetti non contabili per i quali

risponde il dirigente che ha apposto il parereedotarita tecnica di cui all’art. 49, comma 1 del

D.Lgs. n. 267/2000.

Il parere & sempre espresso in forma scritta awetso procedura informatica.

Art. 5. Visto di Copertura Finanziaria

1.

Il visto di copertura finanziaria della spesa swagti di impegno definiti con determinazioni da

parte dei soggetti abilitati é reso dal Responsatal Servizio Finanziario e riguarda:

a) l'esistenza della copertura finanziaria della spesane previsto nei commi successivi,
sull’'unita di bilancio e di P.E.G. individuato ralto di impegno;

b) lo stato di realizzazione degli accertamenti dragatvincolata;



Comune di Mazze — Regolamento di Contabilita Armonizzata

2.

5.

c) la giusta imputazione al bilancio annuale o plumgde, coerente con il piano dei conti;

d) la competenza del responsabile del servizio praptene

e) l'osservanza delle norme fiscali.

Non costituiscono oggetto di valutazione le veh@adnerenti il rispetto di norme e regolamenti
riguardanti aspetti non prettamente contabili pgwali risponde il dirigente che ha sottoscritto la
determinazione d'impegno di spesa.

| provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiaagione, non pud essere rilasciato il visto di
copertura finanziaria ovvero lo stesso non siatpmesd che necessitino di integrazioni e modifiche
sono restituite con motivata relazione al servpigponente.

Qualora si verifichino situazioni gestionali di aable gravita tali da pregiudicare gli equilibride
bilancio, il Responsabile del Servizio Finanziguiad sospendere il rilascio delle attestazioni di
copertura finanziaria con le modalita di cui aliemlo 32.

Il visto € sempre espresso in forma scritta 0\athso procedura informatica.

Art. 6. Competenze dei Responsabili di servizio

1.

2.

Ai responsabili di servizio, nei limiti delle furani a ciascuno di essi assegnate, competono:

a) la predisposizione delle proposte di bilancio dakespntare al Servizio Economico
Finanziario, nelle modalita dallo stesso defingégborate sulla base dei dati in proprio
possesso e nel rispetto degli indirizzi formulat 8indaco e dagli Assessori, ivi inclusi gli
elementi necessari alla costruzione dei documepticjrammazione dell’Ente;

b) il costante monitoraggio sul’andamento delle aeteadelle spese, con obbligo di tempestiva
segnalazione al Responsabile del Servizio EconoFRianziario di eventuali criticita, anche
prospettiche;

c) la predisposizione delle proposte di modificazidie#le previsioni di bilancio da sottoporre
al Servizio Economico Finanziario nelle modalitfiaatesso definite;

d) l'elaborazione di relazioni sull'attivita svolta &ini della predisposizione della relazione
illustrativa da allegare al rendiconto;

e) l'accertamento delle entrate di propria competemzammediata trasmissione, al Servizio
Economico Finanziario, della documentazione diad@omma 3 dell’art. 179 del D. Lgs. n.
267/2000, ai fini del’'annotazione nelle scrittwentabili;

f) la sottoscrizione, degli atti d'impegno di spestragerso le determinazioni dirigenziali, di
cui all'articolo 183, c. 9 ddD. Lgs. n. 267/200@ la loro trasmissione al Servizio Economico
Finanziario;

g) la sottoscrizione degli atti di liquidazione di @lfart. 184 deD.Lgs. n. 267/2000

h) l'adozione degli atti di variazione del bilanciomtiopria competenza nelle modalita previste
dall'art. 19 del presente regolamento.

| Responsabili del servizio, nell’ambito delle e$five competenze organizzative collaborano con

il Servizio Economico Finanziario e forniscono glementi necessari per I'espletamento delle

funzioni di gestione e di controllo dell’attivittnfinziaria, economica e patrimoniale dell’Ente.

| Responsabili del servizio sono responsabili déindibilita, chiarezza e rigorosita tecnica degli

elementi informativi resi disponibili, anche aiifidella verifica di veridicita delle previsioni di

entrata e di compatibilita delle previsioni di spes competenza del Responsabile del Servizio

Economico Finanziario.
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TITOLO II. PIANIFICAZIONE - PROGRAMMAZIONE — PREVI  SIONE

Art. 7. La programmazione
1. Il raggiungimento dei fini sociali e lo sviluppoa@wmico e civile della collettivita e attuato

attraverso la valutazione preliminare delle cormhtiinterne ed esterne in cui opera I'ente
al fine di organizzare efficacemente ed efficientete le attivita e le risorse necessarie per
conseguire I'attuazione delle decisioni politichgestionali.

2. In particolare:

I) la programmazione strategica individua i principabiettivi che 'amministrazione
intende perseguire entro la fine del mandato anstraivo, quali risultati attesi di
significativa rilevanza per la comunita di riferinte. Gli strumenti della
programmazione strategica, che si riferisce adrizzonte temporale pari a quello di
durata del mandato amministrativo, sono costituiti:

a) dal documento sulle linee programmatiche di mandato
b) dalla Relazione di inizio mandato;
c) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)diriazi strategici.

II) la programmazione operativa individua i programim si intendono realizzare per il
perseguimento degli obiettivi strategici ed i relabbiettivi operativi annuali da
raggiungere. Gli strumenti della programmazionerapea, che si riferisce ad un
orizzonte temporale triennale, sono costituiti:

a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.) tetilvi per missioni e
programmi;

b) dal bilancio di previsione;

c) da tutti i documenti di programmazione settoriatevisti dalla normativa
vigente.

III) la programmazione esecutiva delinea le singoleraadasi attuative infrannuali da
porre in essere per il raggiungimento degli obvetbiperativi annuali. Gli strumenti
della programmazione esecutiva sono costituiti da:

a) il piano esecutivo di gestione redatto in forma pkficata e il piano delle
performance.

Art. 8. Il documento unico di programmazione -D.U.P SEMPLIFICATO
1. 1l DUP costituisce, nel rispetto dei principi diardinamento e coerenza dei documenti di

3. L'organo esecutivo e i singoli servizi dell’'ental®rano e predispongono i programmi e i
relativi obiettivi operativi: a tal fine concorroradla formazione del DUP tutti i dirigenti e i
responsabili dei servizi, per le rispettive compets unitamente ai relativi assessorati.
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4. Laresponsabilita del procedimento compete al Resgloile del servizio finanziario che cura
il coordinamento generale dell'attivita di predisgoone del Documento Unico di
Programmazione e provvede alla sua finale stesura.

5. |l parere di regolarita tecnica sul DUP deve essmmresso dal Responsabile del servizio
finanziario unitamente ai responsabili dei servizi.

6. |l parere di regolarita contabile sul DUP é espoetal Responsabile del Servizio Finanziario.

7. Lo schema di DUP semplificato e approvato dalla@é&entro i tempi utili affinche possa
essere comunicato al Consiglio Comunale, mediaefsdito, entro il 31 luglio.

8. Eventuali osservazioni, modificazioni ed integrazial DUP, che costituiscono un atto di
indirizzo politico nei confronti della Giunta, devo essere presentate entro venti giorni
dalla data di deposito.

9. Eventuali modifiche ed integrazioni saranno ripredalla Giunta Comunale in sede di
approvazione della nota di aggiornamento del DUP.

10. Qualora la normativa nazionale disponga il rinvi@ldermine di presentazione del DUP
semplificato, i termini di cui al presente artico®d intendono ridefiniti in relazione alla
nuova scadenza.

O C O O - o O v ae XL O O

12. La deliberazione di Giunta che approva il Documebltmico di Programmazione viene
trasmessa all’Organo di Revisione per I'espressideerelativo parere che deve essere
formulato entro cinque giorni consecutivi dallaezoone dell’atto.
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1.

Art. 9. Nota di aggiornamento al DUP

La nota di aggiornamento al DUP deve essere redatdtora i cambiamenti del contesto
esterno si riverberano sulle condizioni finanziagieperative dell’ente e/o quando vi siano
mutamenti degli obiettivi operat|V| deII enteppure nel caso di cui all’ art. 8 ¢c. 9.

Lo schema di nota d| agglornamento al DUP si cmmagpome lo schema del DUP def|n|t|vo
pertanto € predisposto secondo i principi prewdati’allegato n. 4/1 al d.lgs 118/20&ls.m.i.,
nella forma semplificata per gli enti sotto i 508Bitanti.

La nota di aggiornamento al DUP deve essere apfaaada Giunta unitamente all'approvazione
dello schema del bilancio di previsione.

Anche la nota di aggiornamento al DUP puo0 essegettm di emendamentiegli stessi termini
previsti per il Bilancio di PrevisioneA-tal-fine-si-applicata-diseiplina-del presentgoltamento
prevista-perlapprovazione-delBDUP.

Il Consiglio Comunale approva la nota di aggiornatoeal DUP e il bilancio di previsione,
nell'ordine di priorita testé indicato con un unatto deliberativo.

La deliberazione che approva il bilancio di prexis eventualmente oggetto di emendamenti da
contestualmente atto che risulta analogamente roatdifla nota di aggiornamento al DUP.

Art. 10. La formazione del bilancio di previsione

1.

Il Segretario coordina [lattivita attraverso riuniopreliminari alle quali prende parte
I'organo esecutivo per I'espressione delle divexsigenze e per le priorita da assegnare agli
interventi di spesa.

Nel corso degli incontri e fatto specifico onere iddividuare gli obiettivi esecutivi di
gestione in coerenza con gli obiettivi strategidiaperativi inseriti nel DUP tenendo conto
delle risorse umane, finanziarie e strumentalispdsizione di ogni singolo servizio secondo
I'iter descritto successivamente.

Sulla base dei risultati delle analisi e dei confrali cui al punto precedente il servizio
finanziario verifica la compatibilita delle propespervenute con I'insieme delle risorse
ipotizzabili ed elabora un primo schema di bilanitn@anziario.

Contestualmente i responsabili dei servizi e I'amasecutivo con il supporto del servizio
finanziario, elaborano una prima ipotesi di obiatgiestionali, di cui al piano esecutivo di
gestione.

L’attivita ricognitiva delle risorse a disposiziomell’ente e il processo di definizione dei
fabbisogni finanziari e degli obiettivi gestionakeve terminare entro il 10 ottobre al fine di
predisporre lo schema del bilancio di previsione t@mpo utile per sottoporlo
all’approvazione della Giunta entro il 15 novembre.

Art. 11. Lo schema del bilancio di previsione e iglativi allegati

1.

Lo schema di bilancio di previsione finanziaricaerélativa nota integrativa sono predisposti
e approvati dall'organo esecutivo entro il 15 nokeamdi ogni anno, contestualmente
all'approvazione, da parte del medesimo organdadwita di aggiornamento al DUP.

Nello stesso termine sono predisposte e approegpedposte di deliberazione di cui all'art.
172, terzo comma del D. Lgs. 267/2000.
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Lo schema del bilancio finanziario e la nota diiaggamento al DUP predisposti dall'organo
esecutivo, sono trasmessi all'organo di revisioeeipparere di cui all'art. 239, secondo
comma, lettera b) del D. Lgs. 267/2000.

| pareri di cui al precedente comma sono rilas@atro il 20 novembre.

Entro il termine di cui al precedente comma, loesuh di bilancio annuale, unitamente agli
allegati, alla nota di aggiornamento al DUP e abtazione dell'organo di revisione, é

presentato all'organo consiliare mediante depgsiesso la casa comunale per 10 giorni
consecutivi e relativa comunicazione ai consigliper I'approvazione entro il termine

previsto.

Art. 12. Sessione di bilancio

1.

| consiglieri comunali e la Giunta hanno facoltapdesentare, all'ufficio del Sindaco, in
forma scritta, emendamenti agli schemi di bilanentro 5 giorni consecutivi dalla data del
deposito del Bilancio.

Gli emendamenti devono indicare i relativi mezzicdpertura finanziaria in modo da non
alterare gli equilibri di bilancio.

Il parere di regolarita tecnica é rilasciato dapensabile del servizio interessato.

Il Revisore dei Conti esprime il parere sugli emi@menti presentati entro tre giorni dal
ricevimento della documentazione.

La delibera di riaccertamento ordinario che inteng dopo I'approvazione dello schema del
bilancio di previsione e prima dell'approvaziondastesso da parte del Consiglio, comporta
necessariamente la presentazione di un emendamemarte della Giunta per modificare lo
schema del bilancio di previsione alle risultaneértaccertamento ordinario. Trattandosi di
emendamento obbligatorio non & necessario il risp@¢i termini previsti dal precedente
comma 3.

L'approvazione di emendamenti al bilancio di préemie comporta il recepimento degli
stessi nella nota di aggiornamento al DUP.

La votazione del Consiglio riguardera pertanto illatcio di previsione e la nota di
aggiornamento cosi come emendati dalle proposteatsiglieri.

Qualora norme di legge dilazionino i termini deflaliberazione di bilancio, le scadenze di
cui ai commi precedenti sono prorogate di pari data

Art. 13. Il piano esecutivo di gestione

1.

Il contenuto del piano esecutivo di gestione (PEGStituito dagli obiettivi di gestione e
dall'affidamento degli stessi ai responsabili dav&i unitamente alle necessarie dotazioni,
deve essere riferito alla struttura organizzatiel'ente nelle sue articolazioni in servizi e
centri di costo, ognuno con il proprio responsabile

In particolare gli obiettivi di gestione sono esghti in modo da consentire I'attivazione
delle responsabilita di gestione e di risultato smygetti individuati nella struttura dell'ente.
Il piano esecutivo di gestione deve consentireffildare ai responsabili dei servizi i mezzi
finanziari specificati nei macroaggregati di speseelle categorie di entrata.

Art. 14. Processo di formazione del Piano Esecutivai Gestione

1.

Coerentemente con le attribuzioni organizzativecidiscun centro di responsabilita, i
responsabili danno concretezza agli obiettivi operdormulando, per quanto di rispettiva
competenza, una prima ipotesi di obiettivi gestlonanché le richieste di risorse necessarie
alla loro realizzazione.
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2.

Il Segretario Comunale, sulla base delle direttmpartite dalla Giunta durante gli incontri

finalizzati alla predisposizione del bilancio dieprsione e delle proposte formulate dai

responsabili, negozia gli obiettivi e le risorsella valorizzazione dei rispettivi ruoli e

connesse responsabilita nonché nel rispetto delcipio di trasparenza dei processi di

pianificazione e di programmazione dell’ente.

Al termine del processo di negoziazione il Segiet@omunale, in collaborazione con i

responsabili dei servizi e con I'organo esecutivo:

a) provvede a formulare gli obiettivi tenendo contdl@leésorse complessivamente attribuite
ai programmi nel Documento Unico di Programmazione,

b) elabora la proposta di piano esecutivo di gestione.

La Giunta Comunale, previa verifica della congru@tdella coerenza della proposta di piano

esecutivo di gestione con il DUP e con le direttivgartite, approva il piano esecutivo di

gestione, entro 20 giorni dall’approvazione debhdio.

Nelle more dell’approvazione del nuovo Piano eseoudi gestione, gli enti gestiscono le

previsioni di PEG incluse nell’'ultimo documento apyato.

Art. 15. Pareri sul Piano Esecutivo di Gestione

1.

2.

La delibera di approvazione del piano esecutivauttetle delibere di variazione sono
corredate da parere di regolarita tecnica dei nesgloili dei servizi e del segretario comunale
e dal parere di regolarita contabile del resporiead®| servizio finanziario.

Il parere di regolarita tecnica certifica la fatlith degli obiettivi di gestione contenuti nel
PEG in relazione alle risorse assegnate a ciasesponsabile. Tale parere deve essere
espresso e fa diretto riferimento agli obiettiveégenali che sono assegnati. In caso di parere
negativo esso deve essere espresso e debitametivatmo

Inoltre, il parere di regolarita tecnica certifitaa coerenza degli obiettivi del PEG con i
programmi del DUP.

Art. 16. Verifica dello stato di attuazione dei pogrammi
1.

Contestualmente alla verifica degli equilibri didricio da attuarsi entro il 31 luglio quale
adempimento obbligatorio per I'ente, I'organo clisus verifica lo stato di attuazione dei
programmi di cui al bilancio finanziario e al docemto unico di programmazione.

A tal fine i responsabili dei servizi sono chiamatverificare lo stato di accertamento e di
impegno delle risorse e degli stanziamenti atttilglalla giunta con il piano esecutivo di gestione
e il grado di attuazione dei programmi. La relatigkazione deve pervenire al Responsabile del
Servizio finanziario entro e non oltre il 30 giugaldine di permettere al Consiglio di deliberare
in tempo utile.

Art. 17. Modifiche alle dotazioni e agli obiettiv assegnati ai servizi
1.

Qualora il responsabile del servizio ritenga neagasuna modifica della dotazione

assegnata dall'organo esecutivo, propone la stessmotivata relazione indirizzata al capo

dell'amministrazione, tramite il servizio finanzmrLa relazione contiene:

a. le valutazioni del responsabile del servizio dahfoudi vista tecnico gestionale ed
economico-finanziario;

b. i dati finanziari sullo stato degli accertamentiegli impegni;

c. idatie le notizie sullo stato di attuazione desgrammi nonché sulla realizzazione degli
obiettivi assegnati con il piano esecutivo di gesé;
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d. le valutazioni del responsabile del servizio riferialle conseguenze in termini di
programmi di spesa e di obiettivi gestionali cherivhno dall'eventuale mancata
accettazione totale o parziale della proposta diifroa;

e. le valutazioni del servizio finanziario con riferémto al coordinamento generale delle
entrate e delle spese di bilancio.

L'organo esecutivo motiva con propria deliberazilan@ancata accettazione o I'accettazione

con varianti della proposta di modifica della dateie o degli obiettivi.

L'organo esecutivo puo richiedere ulteriori dati eldmenti integrativi di giudizio al

responsabile del servizio o al servizio finanziario

La deliberazione dell'organo esecutivo € adottatimoedieci giorni dal ricevimento della

relazione del responsabile del servizio.

Le modifiche delle dotazioni agli obiettivi assegre servizi non possono essere disposte

oltre il 15 dicembre.

Art. 18. Inammissibilita e improcedibilita delle ddiberazioni degli organi collegiali
1.

| casi di inammissibilita e improcedibilita delleltberazioni consiliari e di giunta che non

sono coerenti con gli obiettivi strategici ed opmtia del Documento Unico di

programmazione sono i seguenti:

- mancanza di compatibilita con le previsioni dei miefinanziari e delle fonti di
finanziamento dei programmi;

- contrasto con le finalita dei programmi indicati D&JP;

- mancanza di compatibilita con la previsione delBense finanziarie destinate alla spesa;

- mancanza di compatibilitd con le risorse umane ransntali destinate a ciascun
programma;

- mancanza di coerenza con le previsioni degli stntmerbanistici e relativi piani di
attuazione e con i piani economico-finanziari;

- contrasto con gli obiettivi formulati per gli orgami gestionali dell’ente.

Le proposte di deliberazioni non coerenti con itdimento unico di programmazione sono

dichiarate inammissibili o improcedibili. L'inamnsiilita e rilevata nei confronti di una

proposta di deliberazione gia esaminata e discusaanon approvata. L'improcedibilita e

rilevata nei confronti di una proposta di delibeo@z non ancora esaminata e discussa.

Le pregiudiziali di inammissibilita e improcediidi nei confronti delle proposte di

deliberazione della giunta comunale e del consigbmunale possono essere rilevate dal

Sindaco, dai singoli Assessori, dal Segretario Cuaey dai responsabili dei servizi e dal

responsabile del servizio finanziario in sede giressione dei pareri previsti dalla legge.

Art 19. Le variazioni di bilancio e di PEG
1.

Il responsabile del servizio finanziario, dietrghiesta scritta e motivata dei responsabili dei
servizi, puo effettuareon provvedimenti da definire “determinazioni* e dassificarsi con
sistemi di raccolta che individuano la cronologegliatti e l'ufficio di provenienza, per ciascuno
degli esercizi di bilancio approvato, le seguemtii@zioni sia in termini di competenza che in
termini di cassa:

a) le variazioni di PEG, consistenti in storni di fontbmpensativi fra capitoli di entrate
appartenenti alla medesima categoria e fra capdblspesa appartenenti allo stesso
macroaggregato escluse le variazioni dei capiaatenenti ai macroaggregati riguardanti i
trasferimenti correnti, i contribuiti agli investenti, ed ai trasferimenti in conto capitale, che
sono di competenza della Giunta,
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b)

c)

d)

f)

9)

le variazioni di bilancio che si rendono necessadl corso della gestione e comunque entro
il 31 dicembre, consistenti in:

1) riduzione di stanziamenti di capitoli di spesatamini di competenza e in termini di
cassa, e diincremento di pari importo dei cotraf@nziamenti di capitoli di spesa
riguardanti il fondo pluriennale vincolato, con seguente variazione nelle annualita
successive della dotazione del Fondo Pluriennaleolato iscritto in entrata e della
dotazione dei correlati stanziamenti di capitolspesa;

2) incremento di stanziamenti di capitoli di spesaermini di competenza e in termini
di cassa, con decremento di pari importo dei tatirstanziamenti di capitoli di spesa
riguardanti il fondo pluriennale vincolato, con seguente variazione sulle annualita
successive della dotazione del Fondo Pluriennadeolato iscritto in entrata e dei
correlati stanziamenti di capitoli di spesa,;

le variazioni di bilancio riguardanti l'utilizzo dea quota vincolata del risultato di
amministrazione definitivamente accertato deriveatstanziamenti di bilancio dell’'esercizio
precedente corrispondenti a entrate vincolate,ermini di competenza e di cassa. Tali
variazioni sono di competenza della Giunta in @isgsercizio provvisorio;

le variazioni di bilancio riguardanti l'utilizzo de quota vincolata del risultato di
amministrazione presunto, derivanti da stanziamentilancio dell’esercizio precedente
corrispondenti a entrate vincolate in termini dinpetenza e di cassa. Tali variazioni sono di
competenza della Giunta in caso di esercizio psono;

le variazioni di bilancio necessarie ad adeguargpg importo, le previsioni di capitoli di
entrata presenti al titolo 5 “Entrate da riduziahettivita finanziaria”, tipologia 400 “altre
entrate per riduzione di attivita finanziarie”, llmtamente alla categoria 50408@@lievi dai
conti di tesoreria statale diversi dalla tesoretinicae 5040700relievi dai depositi bancari

e le correlate previsioni dei capitoli spesa dscim programma presenti al titolo Il “Spese
per incremento di attivita finanziaria”, macroagga® 304 “Altre spese per incremento di
attivita finanziaria”, limitatamente a stanziamentllegati ai conti del Piano dei conti
finanziario 3.04.06.00.000 ersamenti ai conti di Tesoreria Statake 3.04.07.00.000
Versamenti a depositi bancari

le variazioni di bilancio necessarie ad adeguareppé importo i correlati stanziamenti di
capitoli di entrata del Titolo 9 “Entrate per couliderzi e partite di giro” e di spesa del Titolo
7 “ Spese per servizi per conto di terzi e paditegiro” gia presenti nel Bilancio, e/o le
variazioni necessarie ad istituire nuovi capitokitrata e di spesa all’interno rispettivamente
del Titolo 9, tipologia 100 e 200, e dei correlatacroaggregati 01 e 02 presenti alla Missione
99, Programma 1 del titolo 7;

in caso di variazioni di esigibilita della spesavariazioni relative a stanziamenti riferiti a
operazioni di indebitamento gia autorizzate e pévfeate, contabilizzate secondo
'andamento della correlata spesa, e le variazostanziamenti correlati ai contributi a
rendicontazione, escluse quelle previste dall@idi®, comma 4, del decreto legislativo 23
giugno 2011, n. 118.

Art 20. | provvedimenti dirigenziali di variazioni di bilancio e di PEG
1. | provvedimenti dirigenziali di variazione Peg dasicio dovranno contenere idonei elementi
comprovanti la compatibilita delle variazioni dao#tdre con le vigenti disposizioni di finanza
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pubblica. La suddetta compatibilita risultera atts ex art.147—bis del D.Lgs 267/2000, dal
Responsabile che adotta il provvedimento di vaosiazi attraverso il rilascio del parere di

regolarita tecnica attestante la regolarita tecaitaacorrettezza dell’azione amministrativa e dal
Responsabile del servizio finanziario attraversdlakcio del parere di regolarita contabile e del
visto attestante la copertura finanziaria.

2. | provvedimenti dirigenziali di variazione Peg édBicio, corredati del parere di regolarita tecnica
sono trasmessi al Servizio Finanziario che effddwvute verifiche in ordine al permanere degli
equilibri e del pareggio di bilancio ed al rispettegli obiettivi di finanza pubblica, nonché le
registrazioni nelle scritture contabili dell’Ente.

3. Gilistessi provvedimenti, una volta divenuti esagusono trasmessi agli Uffici dell’ente preposti
alla raccolta ed affissione all’Albo Pretorio ondi

4. Ai provvedimenti di variazione di cui innanzi dowasere allegato da parte del Responsabile del

Servizio finanziario la comunicazione al tesoriatdizzando I'apposito schema allegato al D.

Igs. 118/2011 “Dati per variazioni bilancio ...”, cii all’art.10, comma 4.

| provvedimenti di variazione dei dirigenti sonawanicati alla Giunta nella prima seduta utile.

o
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TITOLO Ill. LA GESTIONE DEL BILANCIO

Art. 21. Le entrate

1. Spetta al responsabile del servizio individuato iE@mno esecutivo di gestione o con altro atto

di organizzazione equivalente [lattuazione del pdimento di entrata. Nell’lambito
dell’autonomia organizzativa degli enti, il titodaindividuato con il Peg puo delegare I'attuazione
di singole fasi, fermo restando la responsabil@ifodstesso sull’intero procedimento.

| responsabili dei servizi devono operare affindaéprevisioni di entrata si traducano in
disponibilita finanziarie certe ed esigibili subase degli indirizzi e delle direttive degli orgalni
governo dell'ente. Ciascun responsabile deve aasenn continuo monitoraggio sullo stato di
attuazione degli accertamenti previsti in bilaraioe tenuto a curare, altresi, la fase di riscassio
che deve trovare puntuale, tempestivo e integrsd®mtro nella gestione, attivando nel caso di
scadenza infruttuosa dei termini, le proceduresgoissione coattiva.

Ciascun responsabile collabora con il serviziorfmario alla corretta determinazione del fondo
crediti di dubbia esigibilita in ogni fase del @dli bilancio (previsione, gestione, assestamento,
rendiconto).

Art. 22. L'accertamento dell’entrata
1.

Il responsabile del servizio provvede all’accertatoentegrale delle entrate di cui risulta titolare
attraverso apposito provvedimento da definire “debeazione™ da cui risultino tutti gli elementi

di cui all'art. 179 del D.Lgs 267/2000 e da classifsi con sistemi di raccolta che individuano la
cronologia degli atti e l'ufficio di provenienzaa @omunicare al Servizio Finanziario per la
registrazione contabile.

L’atto di accertamento non € predisposto Ipeentrate che sono accertate sulla base delle
riscossioni in base ai principi contabili.

Il responsabile del servizio entro 7 gioromceessivi al verificarsi dell’evento che legittima
I'accertamento e la relativa imputazione, cosi coef@ito per le diverse tipologie di entrata dal
principio contabile applicato concernente la coititakfinanziaria, trasmette la determinazione
completa di copia della documentazione al seninmanziario il quale, a seguito della verifica
della regolarita e completezza e della giusta iggionhe di bilancio, provvede all'annotazione
nelle scritture contabili di entrata. Eventualnt@mi diversi connessi allo specifico procedimento
di entrata, possono essere concordati tra il resgimle del servizio finanziario e il responsabile
del servizio.

Tutte le somme iscritte tra le entrate di compedee bilancio e non accertate entro il termine
dell'esercizio costituiscono minori accertamergjpetto alle previsioni ed a tale titolo concorrono
a determinare i risultati finali della gestione.

Le deliberazioni del Consiglio e della Giunta, adefunzioni programmatiche, di coordinamento
e indirizzo, non dispongono accertamenti di entr@leaccertamenti di entrate, sulla base delle
indicazioni e degli indirizzi delle deliberaziortesse, sono formalmente assunti con successivi
provvedimenti attuativi dei funzionari responsabili

Qualora il responsabile di servizio ritenga chaderse non possano essere accertate in tutto o in
parte nel corso dell'esercizio, ne da immediateaoBveita comunicazione scritta al responsabile
del servizio finanziario.
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Art. 23. La riscossione

1.
2.

La riscossione e disposta a mezzo di ordinativinadisso.

Gli ordinativi di incasso sono sottoscritti dal pessabile del servizio finanziario. Nellambito
dell’autonomia organizzativa degli enti, con I'appazione del Peg o atto organizzativo similare
devono essere individuate le figure alle quali pasere effettuata la delega alla sottoscrizione,
oppure abilitate in caso di assenza o di impedimdat responsabile finanziario.

Le riscossioni effettuate dal tesoriere, anche sseaza degli ordinativi di incasso, sono
comunicate all’ente entro il giorno successivoedléttuazione dell’operazione.

Il responsabile del servizio finanziario provvediaiapervenire ai responsabili dei procedimenti
delle entrate dell'ente i sospesi comunicati debriere ai fini della relativa regolarizzazione
mediante emissione di reversale. A tal fine | resjadili delle entrate incassate devono attivarsi
immediatamente per la regolarizzazione del sosgessoreria indicando il capitolo di entrata e
il relativo accertamento e comungue entro un teemmiassimo di 5 giorni affinché il responsabile
del servizio finanziario provveda all' emissioredla reversale.

| fondi giacenti sui conti correnti postali devoressere prelevati dal responsabile del
procedimento dell'entrata nel piu breve tempo jpilese comunque con cadenza non superiore a
30 giorni.

Art. 24. Acquisizione di somme tramite casse intem

1.

N

4.

Per la riscossione di entrate di natura particolacei versamento risulti funzionale per i cittad

o per le esigenze del servizio, possono esset@tistapposite casse interne affidate ad incaricati
preventivamente individuati e nominati con delibér&iunta Comunale.

La gestione delle casse interne puo essere efi@tiganite procedure automatizzate.

Per ciascuna somma riscossa gli incaricati harotabligo di:

a. rilasciare apposita quietanza mediante bollettaduplice copia o ricevute a madre e
figlia numerati progressivamente e vidimati ovvarediante I'apposizione di marche
segnatasse;

b. custodire il denaro;

c. versare le somme riscosse in tesoreria il quindioes I'ultimo giorno del mese. Nel
caso in cui tali scadenze ricadano in giorno ngorkivo, il versamento dovra essere
effettuato il primo giorno lavorativo utile;

d. trasmettere idonea documentazione al servizio fiaai® per I'emissione
dell'ordinativo di incasso;

e. annotare giornalmente le operazioni di incassoverdiamento in tesoreria in apposito
registro di cassa.

Per le riscossioni effettuate tramite la cassa @o@the si applicano le disposizioni contenute nel
vigente regolamento per il servizio economato.

Art. 25. L'impegno di spesa

1.

Spetta al responsabile individuato con il pianoceseo di gestione o con altro atto di
organizzazione equivalente I'attuazione del praoedito di spesa. Nell’ambito dell’autonomia
organizzativa degli enti, il titolare individuatortil Peg puo delegare I'attuazione di singole, fasi
fermo restando la responsabilita dello stessoistdio procedimento.

Il responsabile individuato con il piano esecutivgestione o suo delegato trasmette le proposte
di determinazioni comportanti impegni di spesaaponsabile del servizio finanziario.
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3.

Il responsabile proponente esercita il controlieventivo di regolarita amministrativa attraverso
il rilascio del relativo parere, cosi come previatbart. 147 bis del D.lgs. 267/2000, e con la
sottoscrizione della stessa proposta.

L’attivazione di qualsiasi procedimento amministratdal quale possono scaturire effetti
finanziari deve essere formalizzata in appositgp@sta di determinazione del responsabile di
spesa, al fine di prenotare la copertura finaraiahl momento del perfezionamento
dell'obbligazione si adotta I'atto di impegno, afispone anche I'eventuale svincolo della somma
prenotata non piu necessaria.

Le determinazioni di impegno di spesa sono trasenalsservizio finanziario entro 5 giorni dalla
sottoscrizione e diventano esecutive dopo I'apposézdel visto di regolarita contabile attestante
la copertura finanziaria da parte del responsathde servizio finanziario, da rendersi nei
successivi 5 giorni. Qualora non sia possibile eead’attestazione della copertura finanziaria,
entro lo stesso termine la determina viene retditliservizio competente, con I'indicazione dei
motivi ostativi.

Il parere di regolarita contabile e il visto di esfura finanziaria sui provvedimenti degli organi
politici e gestionali vengono espressi con le mitdalpecificate agli articoli 4 e 5 del presente
regolamento

Non puo farsi luogo all’ordinazione delle spesesaguenti agli atti con cui sono assunti i relativi
impegni, se tali atti non sono divenuti esecutiviom risultino immediatamente eseguibili ai sensi
di legge.

Art. 26. La spesa di investimento
1.

L’approvazione del quadro tecnico economico de#i@p avviene attraverso apposita
determinazione adottata dal responsabile del seretn I'indicazione della copertura finanziaria
dell'opera e gli estremi della determinazione dieatamento della relativa entrata.
Non puo essere apposto il visto di copertura firmresulle determinazioni di approvazione dei
guadri economici di spesa se non sono corredateel#divo cronoprogramma di realizzazione
dell’'opera pubblica.
A fine anno la prenotazione di impegno registraga lpmporto dell'intero quadro economico
dell'opera pubblica e imputato in base all'esigihibdegli stati di avanzamento dei lavori (SAL),
decade se non e stato formalmente indetto il piowado di evidenza pubblica per
I'aggiudicazione dei lavori. In assenza di proceddirgara formalmente indette, la prenotazione
di impegno puod essere mantenuta in bilancio edrasfta in impegno contabile solo se risulta
perfezionata anche una sola obbligazione giurichtative a spese contenute nel quadro tecnico
economico, purché non sia spesa di progettazioral fine il responsabile del procedimento di
spesa e tenuto ad adottare una determinazioneadfiertni la prenotazione in impegno contabile
per I'intero importo del quadro economico:

a. in caso di procedure di gara formalmente bandite;

b. inassenza di avvio di procedura di gara ma cparfiezionamento anche di una sola delle

spese contenute nel quadro economico, purché aapesa di progettazione.

Art. 27. Impegni pluriennali

1.

Non possono essere assunte obbligazioni concespage correnti per esercizi non considerati
nel bilancio di previsione a meno delle spese dativda contratti di somministrazione, di
locazione, di leasing operativo, relative a prastazperiodiche o continuative di servizi di cui
all'art. 1677 Codice Civile, delle spese corremtirelate a finanziamenti comunitari e delle rate
di ammortamento.
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2. Neicasiin cui e consentita I'assunzione di speseenti di competenza di esercizi non considerati
nel bilancio di previsione, I'elenco dei relativigvvedimenti di spesa assunti nell’esercizio e
trasmesso, per conoscenza, al Sindaco entro ilc&mdbre.

3. Gli impegni di spesa relativi a esercizi non coasadi nel bilancio di previsione sono registrati
dal responsabile del servizio finanziario all'apm@pione dei relativi bilanci senza necessita di
adottare la preventiva determinazione di impegrgpdsa.

Art. 28. La liquidazione

1. Tutti i pagamenti devono essere disposti attravieasio di liquidazione della spesa, sottoscritta
dal responsabile individuato con il piano esecutlivgestione, o suo delegato.

2. L’atto di liqguidazione che assume la forma di uaywedimento predisposto secondo uno schema
unico dal responsabile del servizio finanziario e@leessere adottato entro 8 giorni
dallassegnazione del numero di protocollo alldufat elettronica ed entro lo stesso termine
trasmesso al servizio finanziario.

3. Con l'atto di liquidazione il responsabile del pedanento di spesa che ha dato esecuzione
all'ordine verifica la regolarita della prestazioagvenuta e la rispondenza della stessa alle
condizioni contrattuali pattuite. Nel caso in cliresponsabile non ritenga di procedere alla
liquidazione della spesa per difformita rilevatdanfornitura, nel servizio o, comunque, per errata
fatturazione, deve provvedere:
> all'immediato inoltro delle contestazioni al credd;

» alla comunicazione delle stesse al responsabilseatelzio finanziario affinché provveda ad
escludere dal calcolo dellindicatore della tempést dei pagamenti i periodi in cui la somma
e inesigibile.

4. Compete al servizio che ha effettuato la spesguimsizione di tutti i dati e i documenti necessari
per predisporre 'atto di liquidazione ed il suies mandato di pagamento.

5. L'atto di liquidazione, sottoscritto dal respon$alel servizio proponente, e trasmesso al servizio
finanziario, unitamente ai documenti giustificatjmota o fattura, contratti, disciplinari, DURC,
attestazioni richieste ai fini della tracciabiléd ogni altro documento che il servizio finanziario
ritenesse necessario) per i riscontri e contratliranistrativi, contabili e fiscali.

6. Il responsabile del servizio finanziario, in temptle per rispettare le scadenze, effettua i
necessari controlli contabili e fiscali e, nel casacui rilevi eventuali irregolarita dell'atto di
liquidazione o la non conformita rispetto all'atidmpegno, o l'insufficienza della disponibilita
rispetto all'impegno assunto, lo restituisce alvi2ey proponente con lindicazione dei
provvedimenti da promuovere per la regolarizzazione

Art. 29. L’ordinazione ed il pagamento

1. Con l'ordinazione il responsabile del servizio fig&@rio ordina al tesoriere di pagare le somme
liquidate: I'atto che contiene I'ordinazione si @ahlma mandato di pagamento.

2. Il mandato di pagamento viene disposto dal Resplesdel servizio finanziario o suo delegato,
previa adozione dell’atto di liquidazione. L’elendei nominativi abilitati alla firma dei mandati
e trasmesso al tesoriere.

3. Nei casi di scadenze immediate il ResponsabileSaéeVizio Finanziario puo richiedere, con
apposita nota, il pagamento della somma al Tesopievvedendo alla regolarizzazione contabile
con emissione degli ordinativi di pagamento suatrei capitoli entro i successivi 15 giorni.

4. Nel caso di pagamento diretto presso la tesorgrsrvizio finanziario provvede ad emettere
apposito avviso al creditore.

19



Comune di Mazze — Regolamento di Contabilita Armonizzata

5. Possono essere emessi mandati di pagamento eollafiutati sulla stessa missione, programma
e titolo che dispongono pagamenti ad una plurdligoggetti. In tal caso all’atto di liquidazione
e allegata una lista, firmata dal responsabileseéelizio proponente, che individua i vari creditori
i titoli da cui sorge I'obbligo a pagare e i diveraporti da corrispondere.

6. Di norma, dopo il 10 dicembre non sono emessi madd@agamento, ad esclusione di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, dentrdouti previdenziali ed assistenziali, delle rate
di ammortamento dei mutui, di imposte e tasse qudili relativi ai pagamenti aventi scadenza
perentoria oltre il termine suddetto.
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TITOLO IV. RICONOSCIMENTO LEGITTIMITA DEBITI FUORI  BILANCIO (ART.194
TUEL)

Art. 30. Riconoscimento legittimita debiti fuori bilancio

1.

Il Consiglio Comunale provvede a riconoscere laitfiagta dei debiti fuori bilancio,
ordinariamente nella stessa seduta consiliare gakée si provvede a deliberare la ricognizione
sugli equilibri di bilancio di cui all’art.193 dé&.Lgs 267/2000. Il Consiglio Comunale provvede
altresi al riconoscimento dei debiti fuori bilan@oche nel corso dell’esercizio finanziario, ogni
gualvolta ricorrano le fattispecie ed i presuppdstiui all’art.194 del D.Lgs 267/2000.

. L’adozione della proposta consiliare di riconosaiteedella legittimita del debito € di competenza

del Responsabili di Servizi ai quali la Giunta Caorale, attraverso il PEG ovvero con altri atti di
organizzazione equivalenti, attribuisce la titdkagestionale di specifiche procedure di entraia e/
di spesa ovvero la titolarita di Uffici ai qualrieonducibile il sorgere del debito fuori bilancio.

. Per i debiti fuori bilancio per i quali le previsiocontenute nei documenti di programmazione gia

approvati assicurano l'integrale copertura finanazigenza alterare gli equilibri di bilancio, la
relativa proposta consiliare di cui al comma 3 disp il mero riconoscimento di legittimita del
debito e 'impegno di spesa ex art.183 del D.Lg#&/2600.

. Per i debiti fuori bilancio per i quali le previsiocontenute nei documenti di programmazione gia

approvati non assicurano la copertura finanzigaéché I'ente viene a trovarsi in una situazione
di squilibrio la relativa proposta consiliare dii@ comma 3 dovra essere adottata nel rispetto
delle prescrizioni contenute all’art.193 del D.12£57/2000.

. Con riferimento alle modalita di ripiano del debit&nte potra ricorrere a tutti gli strumenti di

flessibilita di Bilancio previsti dagli artt. 175%76 del D.Lgs 267/2000 e dai Principi contabili
applicati allegati al D.Lgs118/2011, al fine dilzizare per I'anno in corso e per i due consecutivi
le risorse rivenienti da:
a) riduzione di spese correnti e/o utilizzo di maggeortrate;
b) utilizzo dell’eventuale avanzo di amministraziomrvincolato;
c) proventi derivanti da alienazioni di beni patrimalindisponibili e da altre entrate in conto
capitale, con riguardo a debiti di parte capitale;
d) risorse provenienti dalla modifica delle tariffelelle aliquote relative a tributi di propria
competenza entro la data di cui al comma 2 dell'8& del TUEL;
e) contrazione di mutui passivi esclusivamente peritdeb parte capitale maturati
anteriormente alla data di entrata in vigore delge costituzionale n.3/2001;
f) utilizzo dellavanzo di amministrazione accantonaper passivita potenziali o
dell'accantonamento del F.do rischi spese potenzohb a seguito del verificarsi degli
eventi che hanno determinato la costituzione delBatonamento.

. Le proposte di deliberazione consiliare di ricomosnto di debiti fuori bilancio devono

obbligatoriamente essere corredate del preventverp dell’Organo di Revisione dell’Ente ed
essere trasmesse alla competente Procura RegelddeCorte dei Conti ai sensi dell'art.23,
comma 5, della Legge289/2002. A tale ultimo adenegpito vi provvede annualmente il Segretario
dell'Ente.
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TITOLO V. EQUILIBRI DI BILANCIO

Art. 31. Controllo sugli equilibri finanziari

. Il controllo degli equilibri finanziari e svaltsotto la direzione e il coordinamento del Respbits

del Servizio Finanziario. Collaborano all'attivitédrgano di revisione, il segretario comunale, i
responsabili individuati con il piano esecutivo gikstione o con altro atto di organizzazione
equivalente.

. I Responsabile del Servizio Finanziario prpdige con periodicita annuale una relazione illtisaa

della situazione degli equilibri finanziari dell’Ene degli obblighi derivanti da vincoli di finanza
pubblica. Tale relazione viene trasmessa al SinddlGiunta e al Revisore dei Conti. Il Revisore
dei Conti entro tre giorni dalla ricezione, espriaventuali rilievi e proposte sulla relazione.

. Qualora il periodo di monitoraggio fosse coniakt a un’operazione di variazione prevista dalla

normativa vigente o in concomitanza con la prediggone di documenti di programmazione, la
delibera di approvazione, prendendo atto del peemeadegli equilibri finanziari, puo tenere luogo
della suddetta relazione.

. Il controllo sugli equilibri finanziari & volta monitorare il permanere dei seguenti equilibriermini

di competenza, residui, cassa:
- equilibrio tra entrate e spese complessive;
- equilibrio di parte corrente;
- equilibrio di parte capitale;
- equilibrio nella gestione delle spese per i seipéiconto di terzi;
- equilibrio nella gestione dei movimenti di fondiofwessione e riscossione di crediti,
anticipazioni di liquidita);
- equilibrio tra entrata a destinazione vincolat@ealate spese;
- equilibri legati agli obblighi di finanza pubblichsposti dalla normativa.

Art. 32. Segnalazioni Obbligatorie
Il Responsabile del Servizio Economico Finanzig@riobbligato a segnalare, ai sensi dell’art. 153,
comma 6 del D. Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii, i fatdtgmali dai quali possono derivare situazioni tali
da pregiudicare gli equilibri di bilancio.
E obbligato altresi a presentare le proprie valataove rilevi che la gestione delle entrate dedlel
spese evidenzi il costituirsi di situazioni, nomeensabili da maggiori entrate 0 minori spese, tali
da pregiudicare gli equilibri di bilancio.
La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazidi cui ai precedenti commi riguardano sia
I'equilibrio di bilancio complessivo, sia gli eqiati di cui all'art. 31, comma 4 del presente
regolamento, i quali, se non compensati da vanmazjestionali positive, possono determinare
disavanzi di gestione o di amministrazione.
La segnalazione ¢e effettuata entro sette giort@adanoscenza dei fatti.
Il Consiglio, ai sensi dell’art. 193 del D.Lgs.267/2000, provvede al riequilibrio entro trentargio
dal ricevimento della segnalazione.
Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espregseltino di particolare gravita agli effetti dall
copertura finanziaria delle spese, il responsabig® Servizio Economico Finanziario puo
contestualmente sospendere il rilascio delle aitémi di copertura di cui all’articolo 5 del prese
Regolamento.
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7. La sospensione del rilascio dell’attestazione gliectura finanziaria opera, in ogni caso, qualora,
trascorsi trenta giorni dalle segnalazioni di cucammi precedenti, gli organi competenti non
abbiano adottato i provvedimenti necessari al dingcostituire gli equilibri di bilancio.

23



Comune di Mazze — Regolamento di Contabilita Armonizzata

TITOLO VI. LA RENDICONTAZIONE

Art. 33. Il rendiconto della gestione

1.

La dimostrazione dei risultati di gestione avviesitraverso il Rendiconto. Il Rendiconto
comprende il conto del bilancio, il conto econome&do stato patrimoniale. Il Rendiconto &
approvato dal Consiglio comunale non oltre il 3@ilapdell’anno successivo a quello cui si
riferisce. In caso di mancata approvazione entsmddetto termine, 'Ente deve attivarsi per la
nomina del Commissario e per darne comunicaziorierefetto, affinché inizi la procedura di
scioglimento del Consiglio.

| responsabili dei servizi individuati nel PEG, paptandosi con gli assessori di riferimento,
presentano alla Giunta Comunale entro il 15 feltbnama relazione sugli andamenti della
gestione e sul grado di raggiungimento degli olvielibro assegnati, indicando le motivazioni
degli eventuali scostamenti e fornendo ogni utiloimazione che consenta alla Giunta di
elaborare la relazione sulla gestione.

Art. 34. L’approvazione del rendiconto della gestiae

1.

Lo schema di rendiconto della gestione, approvaltadsiunta, completo di tutti gli allegati
previsti dalla normativa e dai principi contabitidicati, & sottoposto all’Organo di revisione che
ha a disposizione 7 giorni per il rilascio del pardi competenza.

Lo schema di rendiconto approvato dalla Giuntatamméente a tutti gli allegati e al parere
dell’organo di revisione, viene messo a disposiidell’Organo consiliare che deve provvedere
all’approvazione entro il 30 aprile.

Tutta la documentazione necessaria per I'approvaziel Rendiconto di Gestione viene messa
a disposizione dei consiglieri comunali medianteakto per 20 giorni presso la casa comunale
e relativa comunicazione ai consiglieri.

Art. 35. Residui attivi e passivi

1.

Nel caso in cui il Bilancio di previsione venga apyato entro il 31.12, e comunque nelle more
dell'approvazione del rendiconto, pud rendersi resegio provvedere all’aggiornamento dei

residui attivi presunti ed alla loro trasmissionETasoriere, fino all’approvazione da parte della

Giunta Comunale del riaccertamento ordinario desidai. Tali variazioni saranno adottate con

determinazione del responsabile del Servizio Firmimzche modifichera sia la consistenza dei
residui che la previsione di cassa.

Nel caso in cui il Bilancio di previsione venga apyato entro il 31.12, e comunque nelle more
dell'approvazione del rendiconto, puo rendersi resegio provvedere all’aggiornamento dei

residui passivi presunti ed alla loro trasmissioaleTesoriere, fino all’approvazione da parte

della Giunta Comunale del riaccertamento ordinad® residui. Tali variazioni saranno adottate

con determinazione del responsabile del Servizmafziario che modifichera sia la consistenza
dei residui che la previsione di cassa.

Art. 36. Il riaccertamento dei residui

1.

Prima dell'inserimento dei residui attivi e passil conto del bilancio, ogni responsabile di
servizio provvede all’'operazione di riaccertamesegli stessi. Le risultanze finali dellattivita di
riaccertamento dei residui sono formalizzate cquoajta determinazione che ogni responsabile
di servizio deve adottare entro e non oltre il @bbiraio. Alla determinazione sono allegati gli
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elenchi contenenti gli impegni e gli accertameraimdantenere a residuo, da re imputare e da
eliminare.

2. Sulla base della verifica effettuata da ciascupansabile il servizio finanziario predispone la
delibera di Giunta comunale relativa al riaccertatoeordinario dei residui e la connessa
variazione di bilancio, corredata del parere dejjamo di revisione, che deve essere fornito entro
5 giorni dall'invio di tutta la documentazione.
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TITOLO VII. BILANCIO CONSOLIDATO

Art. 37. Composizione e termini per 'approvazione
| risultati complessivi della gestione dellEntechte e delle aziende ricomprese nell’'area di

consolidamento sono rilevati mediante bilancio otidato, secondo la competenza economica.
Il bilancio consolidato e costituito dal conto eoarico consolidato, dallo stato patrimoniale
consolidato, a cui sono allegati:

- la relazione sulla gestione consolidata, contenknnota integrativa;

- la relazione del collegio dei revisori.

Art. 38. Individuazione del gruppo amministrazionepubblica e dell’area di consolidamento

. Qualora si siano verificati dei cambiamenti eisp all’anno precedente, all’aggiornamento
dell’Elenco degli Enti che compongono il Gruppo Amistrazione Pubblica provvede il Servizio
Finanziario.

. Qualora si siano verificati dei cambiamenti eisp all’anno precedente, all’aggiornamento
dellElenco degli Enti che compongono che compormgbarea di consolidamento, individuata
secondo le previsioni dell’Allegato n. 4/4, al Blg. 118/2011, il Servizio Finanziario.

. Gli elenchi di cui ai precedenti commi devono essapprovati dalla Giunta Comunale, che
stabilisce altresi le direttive per le operazionicdnsolidamento, e trasmessi dal Responsabile
Servizio Finanziario dell’'Ente entro il 15 ottolatel’anno precedente a tutti i soggetti ivi ricoragir
unitamente alle direttive per il consolidamento.

Art. 39. Predisposizione degli schemi
1. Entro il termine previsto nella direttiva di cul'ait. 37, comma 3 i soggetti ricompresi nell’adia

consolidamento trasmettono al Responsabile dei&einanziario la documentazione necessaria
per la predisposizione del bilancio consolidatatitoita da:
- bilancio di esercizio, per gli enti che adottanacdatabilita economico-patrimoniale;
- rendiconto consolidato, per gli Enti che adottaa@dntabilita finanziaria affiancata dalla
contabilita economico-patrimoniale;
- bilancio consolidato, da parte dei componenti @rsa loro volta, capigruppo di imprese
o di amministrazioni pubbliche;
- i partitari contabili delle operazioni intercorsa tvari componenti del Gruppo, ivi compreso
I'Ente capogruppo.

. Per la redazione del rendiconto consolidato, leumbni e gli organismi che ne fanno parte,
trasmettono il rendiconto di gestione entro il @Blraio, per consentire la redazione del rendiconto
consolidato entro il 30 aprile di ogni anno.

. Qualora I'organismo partecipato incluso nell’elendiocui all'art. 37, non abbia approvato il
bilancio di esercizio dellanno precedente a qudiloiferimento del bilancio consolidato, dovra
trasmettere il pre — consuntivo ai fini del condathento dei conti.

. Entro il 31 agosto, il Responsabile del Servizigdhiziario provvede a consolidare le poste contabili
e aredigere lo schema di bilancio consolidatamf@rmita agli schemi previsti dall’Allegato n. 11,
al Dlgs. n. 118/2011.
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Art. 40. Approvazione degli schemi e del bilancioansolidato

1. Gli schemi di bilancio consolidato predisposti daérvizio finanziario di cui all'articolo
precedente, devono essere approvati dalla GiuntauBale e quindi trasmessi al Consiglio
Comunale in tempo utile per 'approvazione entri@iimine previsto dalla normativa.

2. La proposta di Deliberazione consiliare, unitamexgie schemi di bilancio consolidato approvati,
sono trasmessi all’Organo di revisione almeno 2@ngiantecedenti la data di convocazione della
seduta per la discussione.

3. Il bilancio consolidato € approvato entro il 30teetbre, tenuto motivatamente conto della
Relazione dell’Organo di economico-finanziario.
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TITOLO VIII. AGENTI CONTABILI E FUNZIONI DI ECONOMA  TO

Art. 41. Agenti contabili
1. Nell'attivita di gestione, gli agenti contabili pisti come tali sono:

a. lltesoriere, per la globalita della gestione;

b. L'economo, per le anticipazioni ricevute per le spedi ufficio di non rilevante
ammontare;

c. ll consegnatario dei beni mobili;

d. Eventuali altri agenti che abbiano avuto maneggaadaro o che si siano, di fatto, ingeriti
nelle gestioni dei contabili.

2. Le gestioni contabili, siano esse rette da agemtiabili di diritto o di fatto, devono essere
organizzate in modo tale che i risultati dell’'atfivgestoria siano in ogni momento ricollegabili
con le scritture elementari dell’ente, tenute défiicio ragioneria.

3. In caso di affidamento della riscossione di entciente, il maneggio di valori comporta un
obbligo di giustificazione dei valori non incassatna volta dimostrato il carico, ossia I'importo
affidato in riscossione, spetta al contabile dimarst che il mancato incasso sia dipeso da causa
a lui non imputabile; la prova dell'inesigibilit®lientrata & a carico dell’agente stesso.

4. L’agente contabile e responsabile degli ammancbeédi, denaro, valori a meno che non dimostri

che gli stessi sono dipesi da causa a lui non iaflet

Gli agenti contabili sono tenuti alla resa del coaita Corte dei Conti, per il tramite dellEnte.

6. Gli agenti contabili designati con provvedimentanfale dellAmministrazione versano le
somme riscosse presso la tesoreria dell’ente adenza quindicinale.

o

Art. 42. La nomina degli Agenti contabili

1. Gli agenti contabili sono nominati con appositoymedimento della Giunta Comunale.

2. Sono, altresi, individuati, con i medesimi criterimodalita di cui al comma precedente, i
sostituti cui e affidata la gestione della cassanemale e dei procedimenti connessi per il
caso di temporanea assenza o impedimento delliceatar

3. All'incaricato della gestione della cassa econonfdieseguito, brevemente, “economo”) e
al sostituto spetta, oltre al trattamento econompeoprio della relativa categoria di
inquadramento, la specifica indennita (c.d. “indéamaneggio valori”) prevista dalla
contrattazione collettiva nazionale di lavoro apahile, nella misura determinata in sede di
contrattazione integrativa decentrata e per il terdpeffettivo svolgimento delle relative
funzioni.

4. L’incarico di consegnatario e conferito, ove novmetdsamente previsto da specifiche disposizioni
legislative, dal responsabile di ogni servizio. Gigorovvedimento di nomina del consegnatario
vengono designati uno o piu impiegati incaricafladeua sostituzione in caso di assenza o di
impedimento temporaneo.

5. | provvedimenti di nomina dei consegnatari sontficati ai soggetti interessati e trasmessi al
responsabile del servizio finanziario ed all’ecommocomunale.

Art. 43. Agenti contabili interni

1. Le riscossioni degli agenti interni possono essdfettuate previo emissione di ricevuta, sia
emessa da sistemi informatici, sia utilizzando agpbollettari forniti dal Servizio Finanziario.
Il Servizio finanziario provvede alla tenuta di apfte registrazioni di carico e scarico dei
bollettari.
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L'utilizzo di ricevute emesse da sistemi informatieve essere autorizzata dal servizio
Finanziario previo verifica che diano le necessgarmnzie di controllabilita.

Gli incaricati interni della riscossione registrdeosomme introitate nel libro di cassa di norma
gestito con modalita informatica, nel quale venganootate giornalmente le operazioni di carico
e scarico con analitica evidenza delle operaziffettaate.

Per ogni incasso lincaricato emette, in duplicepiap apposita quietanza numerata
progressivamente e datata, una viene consegnaigerté esterno/interno e l'altra viene
conservata in atti.

Art. 44. Conti amministrativi dell'economo e degliagenti contabili interni

1.

2.

Gli agenti contabili interni, entro il 30 gennaio @gni anno rendono il conto e lo inviano al
Responsabile del Servizio Finanziario, per i cdhtspettanti al medesimo.

| conti amministrativi comprendono la situazion&iae del periodo, il carico, lo scarico e la
situazione finale.

. | conti degli agenti contabili interni sono depasita cura del Servizio Finanziario, presso la

sezione giurisdizionale della Corte dei Conti er@ogiorni dall'esecutivita della deliberazione
che approva il rendiconto di gestione.
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1

2.

3.

4.

1.

1

2

1.

2.

TITOLO IX. ORGANO DI REVISIONE

Articolo 45 - Organo di revisione economico-finanario

. La revisione della gestione economico finanziariaffedata, in attuazione della legge e dello
statuto, al revisore dei conti secondo quanto digpdall'art. 234 del D.Lgs. 267/00.

L’Organo di revisione svolge funzioni di controllderno e di revisione economico-finanziaria ed
impronta la propria attivita al criterio inderogigbdella indipendenza funzionale.

Nello svolgimento delle proprie funzioni 'Organordvisione puo avvalersi delle collaborazioni
di cui all’art. 239, c. 4, del D.Lgs. 267/00.

Il componente dell’Organo di revisione puo esegisipezioni il cui verbale dovra riportare anche
I'esito di dette verifiche.

Articolo 46 - Nomina dell'organo di revisione economico-finanziario

La nomina dei membri dell’organo di revisione awdecon le modalita previste dalla normativa
vigente ed in particolare dall’art. 16 comma 25aksdreto-legge 13 agosto 2011, n. 138, convertito
in legge 14 settembre 2011, n. 148.

A tal fine il Responsabile del Servizio finanziapimvvede ad informare il Prefetto della scadenza
dell’Organo o delle dimissioni o cessazione datléirnco di un suo componente nei termini di
legge.

Ad avvenuta comunicazione da parte della Prefedleranominativi sorteggiati il Responsabile
del Servizio finanziario provvede a comunicare falmente a mezzo raccomandata A/R o PEC
agli stessi I'avvenuto sorteggio, richiedendo adesmi di fornire la documentazione necessaria
per le verifiche di eventuali cause di incompaiiiéjlimpedimento o rinuncia alla nomina, entro il
termine massimo di 10 gg dal ricevimento delle coitazione.

In caso di rinuncia, il Responsabile del Servizimahziario provvede ad effettuare analoga
comunicazione alle riserve sorteggiate o, in casesdurimento, a richiedere alla Prefettura
ulteriore sorteggio.

Acquisita la documentazione richiesta il Resporiealel Servizio finanziario provvede a
predisporre proposta di deliberazione per la nondassottoporre all’approvazione del Consiglio
Comunale.

La deliberazione del Consiglio Comunale di nominall’argano di revisione dovra
successivamente essere notificata agli interessatraccomandata A/R o PEC, entro 10 giorni
dalla sua esecutivita.

Articolo 47 - Deroga ai limiti all'affidamento di incarichi (art. 238, D.Lgs. 267/00)

. Al fine di assicurarsi particolari professionali&Consiglio Comunale puo confermare la nomina
del revisore estratto dall'elenco regionale in daral limite degli incarichi posti dall'art. 238,1c
del D.Lgs. 267/00.

. La deliberazione consiliare di nomina dovra mo&viarderoga.

Articolo 48 - Modalita di funzionamento (art. 237,D.Lgs. 267/00)

L'organo di revisione svolge le proprie funzionitraverso riunioni da svolgersi almeno
trimestralmente presso la sede dell’ente.

L’eventuale convocazione del Revisore e dispodt8ida@aco, anche su richiesta del Responsabile
del Servizio finanziario o dal Segretario Comurglsenza 'osservanza di particolari procedure
formali.

30



Comune di Mazze — Regolamento di Contabilita Armonizzata

3.

4.

Tutte le riunioni, ispezioni, verifiche, determimazi e decisioni assunte dall’organo di revisione
devono risultare da appositi verbali, progressivamaumerati.
| verbali dovranno essere sottoscritti dal revisoda tutti coloro che hanno partecipato allasedu
ed essere trasmessi, anche attraverso sistemindirgoazione informatizzata, al Sindaco al
Segretario Comunale e al Responsabile del Serfimaaziario.

Articolo 49 - Funzioni e responsabilita

N

ok

Le sedute dell'organo di revisione si svolgoncedota presso Uffici dell’ente, in idonei locali per

lo svolgimento delle riunioni e per la conservaealei documenti.

In particolari circostanze, I'organo di revisioneplisporre la convocazione in altra sede.

In tal caso il relativo verbale deve essere tennmasiente trasmesso all’Ente attraverso idonei

strumenti informatizzati.

L’organo di revisione deve essere dotato dei mezeessari per lo svolgimento dei propri compiti

e del supporto tecnico, strumentale e documentaddiZzato a garantire 'adempimento delle

funzioni attribuite dalla legge, dallo Statuto ¢ ple@esente regolamento.

In particolare I'organo di revisione, nell'eseroitielle sue funzioni:

a) ha diritto ad accedere agli atti e documentiadehune e degli organismi partecipati tramite
richiesta, anche verbale. Tali atti e documentiosoressi a disposizione del Revisore nei
termini richiesti e comunque con la massima tenigest

b) riceve la convocazione del Consiglio Comunale ltelenco degli oggetti iscritti all’ordine del
giorno.

Su richiesta motivata del Sindaco o di un terzocdesiglieri il Revisore e tenuto a partecipare:
a) alle sedute del Consiglio Comunale di approveziiel Documento Unico di Programmazione
e del Bilancio Finanziario di previsione, del mamteento degli equilibri di Bilancio,

dell'assestamento di Bilancio e del rendicontoastgpne;

b) alle sedute delle eventuali commissioni consilgau richiesta dei rispettivi presidenti in
relazione alle materie sulle quali € richiestelhtivo parere.

Il Revisore, nell'espletamento del proprio mandsispira ai principi di comportamento stabiliti

dai rispettivi Ordini Professionali e uniforma laasazione di indirizzo e di impulso, cooperazione

ed assistenza, verifica e controllo, per consedairaigliore efficacia, efficienza, economicita e

produttivita dell'azione del comune.

Il Revisore, entro trenta giorni dalla scadenza meindato, consegna apposita relazione al

Consiglio Comunale contenente considerazioni suléanento gestionale del comune.

Articolo 50 - Termini e modalita di espressione depareri (art. 239, c. 1, D.Lgs. 267/00)
1.

L'organo di revisione deve esprimere il parereaspitbposta di bilancio di previsione predisposto
dall'organo esecutivo entro il temine massimo diafni dal ricevimento della medesima. Nel

caso di accoglimento di emendamenti consiliari atbema di bilancio I'organo deve formulare
ulteriore parere entro 3 giorni dal ricevimentol’dehendamento.

. L'organo di revisione rilascia la relazione sulleogosta di deliberazione consiliare di

approvazione del rendiconto della gestione e ssdlloeema di rendiconto entro 7 giorni dal
ricevimento della stessa.

. Gli altri pareri di competenza dell’organo di regise devono essere formulati entro 5 giorni dal

ricevimento della proposta di deliberazione o dedhiesta.
In caso di motivata urgenza il termine puo essewto a 3 giorni.
Le proposte di deliberazione trasmesse all'organsedisione devono essere munite delle
attestazioni e dei pareri previsti dal D.Lgs. 267/0
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6. La richiesta di acquisizione del parere puo essffettuata dal Responsabile del Servizio
finanziario o dal Segretario Comune la e trasmalfssgano di revisione anche attraverso sistemi
di comunicazione informatizzati.

7. Su richiesta del Sindaco I'organo di revisione maitre essere chiamato ad esprimere il proprio
parere su specifici atti e a riferire al Consigliospecifici argomenti.

Articolo 51 - Cessazione, revoca e decadenza dadtarico (art. 235, cc. 2 e 3, D.Lgs. 267/00)

1. Fatte salve le cause previste dalla Legge, il Regisessa dall'incarico nel caso di impossibilita
derivante da qualsivoglia causa a svolgere le damzer un periodo di tempo continuativo non
inferiore a tre mesi.

2. |l revisore interessato dovra comunicare tempestarde I'impossibilita di svolgere le proprie
funzioni, al Sindaco ed al Segretario Comunale.

Articolo 52 — Compensi
1. Con la deliberazione di nomina il Consiglio Com@ndétermina i compensi ed i rimborsi spese
spettanti a ciascun componente, entro i limitimigfdalla normativa vigente.
2. Il compenso verra corrisposto con cadenza annuale.
3. Nel caso di cessazione per qualsiasi causa daliiagtcil compenso verra corrisposto in relazione
al rateo maturato fino alla data di effetto dekbasazione.
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TITOLO X. SERVIZIO DI TESORERIA

Articolo 53 - Affidamento del servizio di Tesoreria(art. 210, c. 1 e art. 213, D.Lgs. 267/00)

1.

Il servizio di Tesoreria, viene affidato ai soggatiilitati a svolgere tale servizio ai sensi dafl.
208 D.Lgs. 267/00, sulla base di uno schema di@onione approvata dal Consiglio Comunale,
a sequito di gara ad evidenza pubblica, con legohe® vigenti in applicazione delle norme in
materia di affidamento di contratti pubblici e dejente regolamento Generale dei contratti.

Articolo 54 - Attivita connesse alla riscossionedlle entrate (artt. 215, ¢. 1 e 213, D.Lgs.
267/00)

1.

Il Tesoriere cura la riscossione delle entratedatdi negli specifici ordini di riscossione ed ataet

anche senza autorizzazione dell’ente, le somma tghei intendono versare a qualsiasi titolo a

favore del medesimo, rilasciandone ricevuta corcamione di clausola di salvaguardia dei diritti

dell'ente.

Per ogni somma riscossa il Tesoriere rilascia goied, numerata in ordine cronologico per

esercizio finanziario. Le entrate devono esseristrage sul registro di cassa nel giorno stesso in

cui viene effettuata la riscossione.

Il Tesoriere rende disponibile giornalmente alkdatsituazione complessiva delle riscossioni cosi

distinta:

a) totale delle riscossioni effettuate annotateosdc le norme di legge che disciplinano la
Tesoreria unica;

b) somme riscosse senza ordinativo d'incasso itedgtagolarmente e annotate come indicato al
punto precedente;

c) ordinativi d'incasso non ancora eseguiti totalire® parzialmente.

Le informazioni di cui ai commi precedenti devorss@re fornite dal Tesoriere con metodologie

e criteri informatici, con collegamento diretto trgervizio finanziario dell'ente e il Tesories,

fine di consentire I'interscambio dei dati e ddil@umentazione relativa alla gestione del servizio.

Articolo 55 - Attivita connesse al pagamento dellspese (art. 213, D.Lgs. 267/00)

=

Per ogni somma pagata il Tesoriere rilascia quistan sensi dell'art. 218 del D.Lgs. 267/00.
Gli estremi della quietanza sono annotati direttameul mandato o riportati su documentazione
informatica da consegnare all'ente in allegat@adliconto.
Le spese sono registrate sul giornale di cassalogico, nel giorno stesso in cui viene effettuato
il pagamento.
Il Tesoriere trasmette all'ente:

a) giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;

b) giornalmente, le somme pagate a fronte di camabili, indicate singolarmente;

c) settimanalmente, i mandati non ancora esegoiiilmente o parzialmente.
Le informazioni di cui ai commi precedenti devorssere fornite dal Tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto ir&ervizi finanziari e il Tesoriere, al fine di
consentire l'interscambio dei dati e della documenne relativa alla gestione del servizio.
| pagamenti possono aver luogo solo se risultapetiati le condizioni di legittimita di cui alltar
216 del D.Lgs. 267/00.
Il Tesoriere provvede all'estinzione dei mandapatiamento emessi in conto residui passivi solo
ove gli stessi trovino riscontro nell'apposito elemei residui, sottoscritto dal Responsabile del
Servizio finanziario e consegnato al Tesoriere.
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8.

2.

2.

3.

2.

E’ consentito al Tesoriere di procedere ad aceet@richieste di pagamento da parte di terzi,
anche a seguito di procedure di spesa on-line, soloreventivamente autorizzate dal Comune,
anche in assenza del mandato di pagamento, cha garesso successivamente dall’Ente a
regolarizzazione.

Articolo 56 - Gestione della liquidita
1.

La disciplina delle modalita di gestione delle idjta dell'ente escluse dal regime di Tesoreria
unica viene definita dalla Giunta, mediante il P&@&ltro atto deliberativo.

La gestione della liquidita € compito del Respoiisabtlel Servizio finanziario, che ne cura
I'impiego secondo criteri di efficienza ed econadtaic

Articolo 57 - Anticipazione di Tesoreria
1.

Il Tesoriere é tenuto a disporre anticipazioni @sdreria nei limiti previsti dalla normativa vigent

in materia.

L’anticipazione € disposta dal Tesoriere, previgugizione dalla prescritta deliberazione
autorizzativa della Giunta Comunale, in caso deasa dei fondi disponibili sul conto di Tesoreria

e su eventuali contabilita speciali e salvo I'atilb di somme a specifiche destinazione.
L’anticipazione viene utilizzata di volta in volianitatamente alle somme strettamente necessarie
per sopperire a momentanee esigenze di cassa.

L’utilizzo dell’anticipazione di Tesoreria deve ess supportato da un adeguato sistema contabile
in grado di verificare periodicamente I'esatto amiaoe dell’anticipazione e del limite massimo
della stessa in relazione all’utilizzo in termimicdssa di entrate aventi specifica destinazione.

Il Tesoriere e tenuto di propria iniziativa al fiemimmediato delle anticipazioni non appena si
verifichino delle entrate libere da vincoli.

L’ente, su indicazione del Tesoriere, provvede quicamente alla “regolarizzazione” dei
movimenti verificatisi mediante emissione dei nejfatordinativi d’'incasso e mandati di
pagamento.

Articolo 58 - Contabilita del servizio di Tesorera
1.

Il Tesoriere cura la tenuta di una contabilita attélevare cronologicamente i movimenti attivi e
passivi di cassa e di tutta la documentazione icleede necessaria ai fini di una chiara rilevagion
contabile delle operazioni di Tesoreria.

La contabilita di Tesoreria deve permettere dvake le giacenze di liquidita distinte tra fondinno
vincolati e fondi con vincolo di specifica destim@azee, evidenziando per questi ultimi la dinamica
delle singole componenti vincolate di cassa.

La contabilita di Tesoreria € tenuta in osservatedle norme di legge sulla Tesoreria unica.

Articolo 59 - Gestione di titoli e valori (art. 221 c. 3, D.Lgs. 267/00)
1.

Il Tesoriere assume con debito di vigilanza, seggaavio di spese a carico dell’ente stesso, fatto
salvo il rimborso degli eventuali oneri fiscali ddvper legge:

a) titoli e valori di proprieta dell’ente;

b) titoli e valori depositati da terzi per cauzieper spese contrattuali e d’asta a favore dédl’en
| depositi cauzionali, per spese contrattuali s@aono accettati dal Tesoriere in base a semplice
richiesta dei presentatori.
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3.

4.
5.

1.
2.

| depositi di terzi sono custoditi dal Tesoriemgofia quando non ne sia autorizzata la restituzione
con regolare ordine del’Ente comunicato per iseré sottoscritto dal Responsabile del Servizio
finanziario o da un suo delegato.

Il Tesoriere cura il carico e lo scarico dei titdéll'ente nonché dei titoli depositati da terzi.

Di tali movimenti il Tesoriere rilascia ricevutaversa dalle quietanze di Tesoreria, tiene separata
contabilita ed a fine esercizio presenta apposiiooe che allega al rendiconto.

Articolo 60 - Responsabilita del Tesoriere e vigilaza
1.

Il Tesoriere e responsabile dei pagamenti effataidla base di titoli di spesa che risultino non
conformi alle disposizioni della legge, del pregentgolamento e alle norme previste dalla
convenzione di Tesoreria. E inoltre responsabildadéscossione delle entrate e degli altri
adempimenti derivanti dall'assunzione del servizio.

Il Tesoriere informa I'ente di ogni irregolaritaropedimento riscontrati e attiva ogni procedura
utile per il buon esito delle operazioni di risdose e di pagamento; cura in particolare che le
regolarizzazioni dei pagamenti e delle riscossamvienuti senza I'emissione dei mandati e degli
ordinativi, siano perfezionate nei termini prevesyli artt. 180, c. 4 e 185, c. 4 del D.LGS. 267/0

Il Tesoriere, su disposizione del Responsabile StVizio finanziario, opera i prelievi delle
somme giacenti sui conti correnti postali, con cadequindicinale sulla base degli ordinativi
d'incasso o di specifica richiesta emessa dall;enthiedendone, in tal caso, la successiva
regolarizzazione.

Il Servizio finanziario esercita la vigilanza sattlvita del Tesoriere ed effettua periodiche
verifiche in ordine agli adempimenti di cui allayfge e al presente regolamento.

Articolo 61 - Verifiche ordinarie e straordinarie di cassa (artt. 223, c. 2 e 224, c. 1 bis, D.Lgs.
267/00)

L’organo di revisione effettua con periodicita testrale apposite verifiche ordinarie di cassa.

Ad ogni cambiamento del Sindaco, si provvede advenifica straordinaria della cassa a cura del
Sindaco uscente e del Sindaco subentrante, nortigedretario Generale, del Responsabile del
Servizio finanziario e del Collegio dei revisori.

La verifica straordinaria di cassa deve esserdteffia entro un mese dall’elezione del nuovo
Sindaco e deve far riferimento ai dati di cassaltasiti alla data delle elezioni comunali.

Di ogni operazione di verifica di cassa, sia ordaahe straordinaria deve essere redatto apposito
verbale sottoscritto da tutti gli intervenuti chie dvidenza del saldo di cassa risultante sia dalla
contabilita dell’ente che da quella del Tesoriem le opportune riconciliazioni.

Verifiche di cassa straordinarie e dei valori ipa&to, nonché di tutta la relativa documentazione
contabile possono inoltre essere effettuate insimgl momento per iniziativa del Responsabile
del Servizio finanziario o dell'organo di revisione
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TITOLO XI. Sistema Contabile ed economico-patrimonale

Art. 62. Contabilita fiscale
1. Per le attivita esercitate dall’ente in regime gim@sa (attivita commerciali) le scritture finangar

e patrimoniali devono essere opportunamente irtiegcan specifiche registrazioni delle
operazioni rilevanti a fini IVA (registri delle fiare emesse, delle fatture ricevute, dei corrigpgett
elenco clienti e fornitori), in osservanza alletmadari disposizioni in materia vigenti nel tempo
ed alle quali si fa espresso rinvio per i relaidempimenti nel rispetto degli obblighi fiscali a
carico dell’'ente.

Art. 63. Contabilita patrimoniale
1. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di rilevaieelementi attivi e passivi del patrimonio,

onde consentire la dimostrazione della consistethela patrimonio all'inizio dell'esercizio

finanziario, delle variazioni intervenute nel comsgl'anno per effetto della gestione del bilancio

o per altra causa, nonché la consistenza del gatraralla chiusura dell'esercizio.

2. Strumenti principali della contabilita patrimoniaeno:

a) le scritture economico-patrimoniali adottate in @mmitanza con la contabilita finanziaria
secondo il piano dei conti integrato, nel rispetie principi applicati della contabilita
economico-patrimoniale;

b) il riepilogo generale degli inventari;

c) registro dei crediti inesigibili o di dubbia esidgita;

d) contabilita di magazzino.

Art. 64. Contabilita economica

1. La contabilita economica ha lo scopo di rilevao®iponenti positivi (ricavi) e negativi (costi)
della gestione secondo il criterio della competesmaomica, al fine di determinarne il risultato
economico.

2. La contabilita economica viene gestita attravergiaino dei conti integrato che, partendo dalla
contabilita finanziaria, consente di rilevare inmeaa concomitante i fatti di gestione sotto gli
aspetti economici e patrimoniali. | componenti emoiti non rilevabili dalla contabilita
finanziaria e patrimoniale sono registrati nel eigp dei principi applicati della contabilita
economico-patrimoniale.

3. E demandata al responsabile del servizio finarzitiéventuale individuazione di forme e
modalita di contabilita analitica e/o controllogdistione.

Art. 65. Rilevazione, classificazione e valutaziondei beni
1. Larilevazione di ciascun bene, ai fini inventdrial effettua sulla scorta dei seguenti dati:

a) per i beni immobili: ubicazione, titolo di acquisteertinenze, servitu prediali costituite su
beni di terzi a favore del bene o delle pertinedidti reali a favore di terzi gravanti sul bene
o sulle pertinenze, valore, quota d’ammortamergoyisio e centro di costo cui € destinato
'immobile;

b) per i beni mobili: descrizione, quantita 0 numesalpre, servizio e centro di costo cui sono
assegnati.

2. | beni mobili o immobili che formano oggetto di ¢atti di leasing possono essere acquisiti a
patrimonio solo dopo I'avvenuto riscatto e perrézzo pagato.
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3. Attraverso l'integrazione della contabilita econompatrimoniale con la contabilita finanziaria,
vengono determinati i valori che, alla fine di ogsercizio finanziario, permettono di redigere |l
conto economico e lo stato patrimoniale dell’Ente.

4. L'inventario dei beni & lo strumento che, aggioonabn gli esiti delle scritture economico
patrimoniali, consente la conoscenza del valorebdai e costituisce strumento di controllo e di
gestione del patrimonio comunale.

Art. 66. Formazione dell'inventario
1. Ai fini della formazione dell'inventario, i beni ocwnali sono classificati, in relazione ai

differenziati regimi giuridici di diritto pubblicoui essi sono assoggettati, nelle seguenti catzgori
a) Beni immobili demaniali;
b) Beni immobili patrimoniali indisponibili (terreni &abbricati);
¢) Beni immobili patrimoniali disponibili (terreni ebbricati);
d) Beni mobili, suddivisi nelle seguenti sottocategorMacchinari, attrezzature e impianti;
Attrezzature e sistemi informatici; Automezzi e oraezzi; Mobili e macchine d'ufficio;
e) Universalita di beni indisponibili;
f) Universalita di beni disponibili.
2. La classificazione dei beni deve tener conto che:

a) Appartengono al demanio comunale i beni, i didiégmaniali su beni altrui e tutto cio che
risultando assoggettato al regime pubblicisticmeidestinato all’'uso pubblico per natura;

b) Appartengono al patrimonio indisponibile, i benstieati a sede di pubblici uffici o a pubblici
servizi e i beni mobili di uso;

c) Appartengono al patrimonio disponibile, i beni seftgigalle norme del diritto comune e tutti
quei beni non direttamente destinati all'uso pudmhlsiano essi immobili o mobili.

3. L’inventariazione dei beni e effettuata al momeahdia loro acquisizione, a cura del responsabile
del servizio di competenza, con attribuzione déneasecondo i criteri di cui al D. Lgs. 267/2000
e sulla base del provvedimento di liquidazionealslativa fattura emessa dal fornitore. Nel caso
di liquidazione di spesa relativa a stati di avaneato dei lavori e fino alla liquidazione dellotsta
finale dei lavori, gli importi liquidati sono regiati in inventario alla voce “Opere in costruzibne
e ribaltati nel conto del patrimonio alla voce “K1B - Immobilizzazioni in corso” dell’attivo, non
soggetta ad ammortamento. La medesima proceduapmica per l'acquisizione di beni
strumentali o beni mobili di uso durevole.

4. La valutazione dei beni comunali, funzionale alkma@scenza del patrimonio complessivo del
I'ente, deve consentire la rilevazione del valagesingoli elementi patrimoniali all’atto della tor
acquisizione, nonché il costante aggiornamenttenebo dei valori medesimi. All'aggiornamento
degli inventari si provvede annualmente in sedentiiconto della gestione per consentire la reda-
zione del conto del patrimonio.

Per la valutazione dei beni si applica quanto gtevdall’articolo 230 comma 4 del D.Lgs.
267/2000. E’ vietato assumere impegni sul titdigpese correnti” per I'acquisto di beni durevoli.

Art. 67. Tenuta e aggiornamento degli inventari
1. Per ciascun elemento del patrimonio permanenteosgmmuti uno o piu inventari.
2. | responsabili delle strutture o altri Funziondliuapo delegati che hanno la gestione di beni di
cui al comma precedente, devono curare la tengfiaideentari della cui esattezza e completezza
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sono responsabili, nonché conservare gli atti tasti o probatori dei diritti reali e degli altatti
relativi ai beni oggetto degli inventari.

3. Essi sono tenuti a comunicare al Responsabile degtntari tutte le variazioni (acquisizioni,
trasferimenti, cancellazioni ecc.) riguardanti nbél Responsabile degli inventari, cui compete la
gestione dei dati inventariali, € tenuto a trasenetal Servizio finanziario copia del riepilogo tieg
inventari e comunicare le variazioni sia nella e¢stemza che nei valori che intervengono durante
I'esercizio per cause diverse dal Bilancio.

4. La tenuta degli inventari comporta la descrizionautti i beni in apposite schede, suddivise per
categorie, contenenti per ciascuna unitd elementareindicazioni necessarie alla sua
identificazione ed in particolare gli elementi iodii di seguito.

5. L’inventario dei beni immobili deve contenere Iggenti indicazioni:

a) ubicazione, denominazione, estensione, qualitdicakastali;
b) titolo di provenienza, destinazione ed eventualculi;
c) condizione giuridica ed eventuale rendita;
d) valore determinato con i criteri di cui all’articoprecedente del presente regolamento;
e) quote di ammortamento (con I'eccezione dei terreni)
f) centro di responsabilita (servizio al cui funziormamo il bene e destinato);
g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.
6. L'inventario dei beni mobili deve contenere le segtilindicazioni:
a) denominazione e descrizione, secondo la naturagelee;
b) qualita, quantita secondo le varie specie e dadagliisizione;
c) condizione giuridica;
d) valore determinato secondo i criteri di cui allfeoto precedente del presente regolamento;
e) quote di ammortamento;
f) centro di responsabilita (servizio al cui funziomano il bene e destinato);
g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.

7. Tutti gli aumenti e le diminuzioni riferiti al vate o alla consistenza dei beni devono essere
registrati nell'inventario, a cura dei responsakidii servizi ai quali i beni sono stati dati in
consegna o gestione. Le variazioni inventarialoscomunicate dai responsabili dei servizi, entro
il 31.12. di ciascun anno, al responsabile delzevinanziario.

Art. 68. Beni non inventariabili

1. Ai sensi dell’ art. 230, c. 8, del D.Lgs. 267/Qtfiti beni durevoli devono essere inventariati e s
considerano interamente ammortizzati i beni di inpanferiore ad euro 500,00.

2. Non sono inventariabili, in ragione della naturabdni di facile consumo o del modico valore, i
seguenti beni:
a) materiale di cancelleria, materiale per il funziomato dei servizi generali e beni la cui utilita

si esaurisce al momento dell'utilizzo);

b) componentistica elettrica, elettronica e meccanica;
c) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;
d) materie prime e simili necessarie per le attiveasirvizi;
e) materiale installato in modo fisso nelle struttaddizie;

f)  pubblicazioni soggette a scadenza o di useta negli uffici;
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Art. 69. Universalita di beni

1. I beni mobili, facenti parte di un gruppo, dellassta specie e natura, di modesto valore economico
ed aventi destinazione unitaria si consideranoersalita.

2. Rientrano nella categoria delle universalita diibanbili gli elementi degli arredi d’ufficio, di
scuola, ecc., anche di valore superiore a € 51&H®,costituiscono un complesso unitario e
funzionale.

3. Le universalita di beni mobili vengono registratan unico numero di inventario e rilevate
globalmente per servizio o centro di costo. Ai singlementi che la compongono sara attribuito
un numero d’ordine identificativo sottostante clorelativo valore, al fine di consentire discarichi
parziali in caso di danneggiamento o deterioramento

4. Per tali beni sono rilevati i seguenti dati cosheodebitamente comunicati dagli uffici:

a) denominazione e l'ubicazione
b) quantita

C) costo dei beni

d) la data di acquisizione

e) la condizione giuridica

f) coefficiente di ammortamento.

Art. 70. Materiali di consumo e di scorta
1. Per la conservazione e la distribuzione dei mdielidacile consumo e di scorta possono essere
istituiti uno o piu magazzini posti sotto la direaé dell’economo, che provvede alla tenuta di
una contabilita di carico e scarico.

Art. 71. Automezzi
1. | consegnatari degli automezzi ne controllaned’ accertando quanto segue:

a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzateRksponsabile di Ufficio e Servizio;

b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificaniaseffettuato mediante rilascio di appositi
buoni in relazione al movimento risultante daléitbo di marcia o mediante carte magnetiche
di prelievo carburanti;

c) la tenuta della scheda intestata allautomezza syukle si le spese per il consumo dei
carburanti e dei lubrificanti, per la manutenziandinaria e ogni altra notizia riguardante la
gestione dell'automezzo;

d) la presenza della carta di circolazione dell'autorogche dovra riportare I'effettuazione e |l
superamento delle revisioni periodiche obbligatorie

Art. 72. Consegnatari e affidatari dei beni
1. | beni, una volta inventariati, sono dati in consegad agenti consegnatari i quali sono
personalmente responsabili dei beni loro affidabinché di qualsiasi danno che possa derivare
all’'Ente da loro azioni od omissioni.
2. | consegnatari dei beni firmano il conto del comsggrio, predisposto sulla base del modello n.
24 “Conto della gestione del consegnatario dei’egpprovato con D.P.R. n. 194/1996.
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3. | consegnatari devono curare la conservazione adiilime delle attrezzature loro assegnate
rispondendo verso I'Ente nel caso di danno patrialerarrecato per distruzione, perdita, furto,
cessione o altre cause dovute a provata negligemzeuria nella gestione e conservazione dei
beni.

4. Sussiste I'obbligo di custodia anche per i benipapriamente inventariabili (siano essi durevoli
0 consumabili), ove siano comunque presi in cacoin consegnatario per debito di custodia.

5. Si considerano assegnatari i soggetti che detengbeni presi in consegna per il loro utilizzo
sottoposti all’'obbligo di vigilanza, relativo alé®rveglianza sul corretto impiego dei beni dati in
uso agli utilizzatori e sulla gestione delle scaperative di beni assegnati all'ufficio e destinat
all'uso.

6. | beni immobili a disposizione dell'ente sono daticonsegna al responsabile della struttura
preposta alla manutenzione degli immobili (uffitéxnico, lavori pubblici). Tale responsabile,
nel rispetto dei principi organizzativi e contrative ferma restando la propria responsabilita di
vigilanza, puo affidare la conservazione dei bemnpbili al personale assegnato alla struttura
alle sue dipendenze.

7. 1l responsabile della struttura organizzativa irio delle partecipazioni comunali in societa,
svolge la funzione di consegnatario delle azioni.

8. Per i beni ceduti in uso ad altre amministraziemti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile €& il legale rappnémete o il responsabile dei servizi
amministrativi di tali soggetti.

Art. 73. Passaggio dei beni demaniali al patrimonio

1. Il passaggio dei beni, dei diritti reali, delle \@&x, delle pertinenze, ecc. dal demanio al patri-
monio dell’ente, deve essere dichiarato attravensticazione nel piano di valorizzazione
allegato al Bilancio di Previsione, ovvero con agifgodeliberazione della Giunta comunale, da
pubblicare in modo che sia assicurata la massirbaljgita al provvedimento stesso, ai sensi
dellarticolo 829, comma secondo, del codice civile

Art. 74. Mutamento di destinazione dei beni patrimaiali indisponibili
1. Le stesse forme e modalita di cui al precedentectotsi applicano nel caso di cessazione della
destinazione a sede di pubbilici uffici o a serpizibblici dei beni patrimoniali indisponibili, com-
presi i connessi diritti reali, servitu, pertineneec.

Art. 75. Lasciti e donazioni

1. Fatte salve le autorizzazioni di legge, all'accatae o al rifiuto di lasciti e donazioni di beni
provvede la Giunta Comunale o il Consiglio Comursgleondo le rispettive competenze; con la
relativa deliberazione vengono fissate le destorazii essi e degli eventuali frutti dagli stessi
derivanti.
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TITOLO XIlI. INVESTIMENTI E INDEBITAMENTO

Art. 76. Ricorso all'indebitamento

1. Il ricorso all'indebitamento € ammesso solo pearfiiare spese di investimento con le modalita
e i limiti di legge.

2. Nel rispetto di quanto stabilito dal Principio cabile di cui all'Allegato 4/2 al D.Lgs. n.
118/2011, il ricorso all'indebitamento avviene qimmon sia possibile I'utilizzo di entrate
correnti, entrate derivanti da alienazioni di bpatrimoniali, contributi agli investimenti e da
trasferimenti di capitale o di quote di avanzomnainistrazione.

3. Di regola il periodo di ammortamento dei mutui @ geestiti obbligazionari non supera la
prevedibile vita utile dell'investimento.

4. Nell'ambito delle forme di indebitamento € possbilcorrere alla soluzione del "Prestito
flessibile", quali le aperture di credito.

Art. 77. Il rilascio di fideiussioni da parte del'ente
1. Con la deliberazione che autorizza il rilasciolaédideiussione, si potra limitare la garanzia
dell’'ente al solo debito principale e/o valersi Beheficio della previa escussione del debitore
principale.
2. Sulla proposta di deliberazione consiliare deveresacquisito il parere dell’Organo di revisione
contabile dell’ente, ai sensi dell’art. 239 del B$. 267/00, comma 3, lett. b), punto 4.
3. llrilascio della garanzia fidejussoria € limitatosoli Enti previsti dall’art. 207 del TUEL.
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TITOLO XllI. IL SISTEMA INTEGRATO DEI CONTROLLI'INT ERNI

Art. 78. Oggetto - Rinvio
1. Per il sistema integrato dei controlli interniisivia all’apposito Regolamento.

NORME FINALI

Per tutto quanto non espressamente trattato ndighlaprecedenti, si fa riferimento alla normativ
vigente.
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